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Social- och omsorgsférvaltningen
Rutin for hantering av andrahandskontrakt

Hantering av andrahandskontrakt

Det har dokumentet beskriver hanteringen av andrahandskontrakt for bostadslagenheter
som aldrenamnden och social- och omsorgsnamnden hyr ut. Dokumentet ar reviderat av
resurskoordinator vid avdelning Aldre tillsammans med objektspecialist fran Anvandarstéd.

Langre ner i dokumentet finns beskrivet hur du bestaller andrahandskontrakt i Treserva.

Inledning

Kommunen, aldrenamnden och social- och omsorgsnamnden, hyr ut bostadslagenheter i
andra hand. For att fa tillgang till de bostadslagenheter kommunen hyr ut i andra hand kravs
beslut enligt SoL/LSS fran social- och omsorgsnamnden. Detta galler bostadslagenheter
inom omradena aldreomsorg och funktionsnedsattning samt inom omradet individ och
familjeomsorg.

Andrahandskontrakten hanteras i verksamhetssystemet Treserva. Detta galler aven
bestallningar av andrahandskontrakt. Darmed ska nedan redovisad rutin tillampas av saval
kommunal som privat utférare.

Hantering av andrahandskontrakt

Utféraren registrerar ny hyresgast pa aktuellt hyresobjekt samt inflyttningsdatum och
kontraktsdatum i Treserva. Darefter bestaller utféraren andrahandskontrakt av Social- och
omsorgsforvaltningen via aktuell gemensam sandlista i Treserva:

Andrahandskontrakt AO bistandsbeddmt trygghetsboende
Andrahandskontrakt AO vardbostad/demens
Andrahandskontrakt AO vardbostad/somatik
Andrahandskontrakt OF SoL/LSS boende
Andrahandskontrakt IFO boende

Bestallningen ska innehalla féljande uppagifter:

Hyresgastens férnamn, efternamn och personnummer

Hyresobjektets beteckning och adress

Datum for inflyttning

Om det ar ett kategoriboende (BPSD boende, Boende for yngre demenssjuka, Boende i parboende)

Bestallarens namn och adress, dit kontraktet ska skickas for vidarebefordran till
hyresgéasten/foretradare for hyresgasten.
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Social- och omsorgsférvaltningen tar emot bestallning av andrahandskontrakt via aktuell
gemensam sandlista i Treserva, skriver ut och undertecknar for kommunen tva likalydande
andrahandskontrakt samt skickar kontrakten till utféraren per post. Om det galler ett
kategoriboende ska aven en sarskild bilaga undertecknas.

Utféraren tar emot de tva likalydande andrahandskontrakten som undertecknats av Social-
och omsorgsforvaltningen och ser till att hyresgasten/féretradare for hyresgasten
undertecknar de tva originalen. Om det géaller ett kategoriboende ska aven en sarskild bilaga
undertecknas. Hyresgasten/foretradare for hyresgasten behaller ett original kontrakt.
Utféraren skickar kommunens original kontrakt per post till Social- och omsorgsforvaltningen
for forvaring.

Om el inte ingar i grundhyran medfdljer en bilaga. Bilagan ska anvandas av
hyresgasten/féretradare for hyresgasten fér anmalan om inflyttning till Tekniska verken.

Utféraren avslutar uthyrning av hyresobjekt for aktuell hyresgast i Treserva genom att ange
uppsagningsdatum, utflyttningsdatum, orsak och avslutningsdatum. Utféraren ser till att
hyresgasten/foretradare for hyresgasten undertecknar éverenskommelse om avflyttning pa
hyresgastens original kontrakt samt skickar original kontraktet per post till Social- och
omsorgsforvaltningen for férvaring.

Bestalla andrahandskontrakt i Treserva

Sakerstall att kontraktet ar korrekt ifyllt fér hyresgasten i Treserva.

Klicka pa kuvertet, 6ppna inkorgen, i Treserva Windows.

Klicka pa "Nytt”, kuvert med penna.

Klicka pa "Till” fér att valja mottagare.

Markera personer fran “Gemensam sandlista” och valj den sandlista som ar aktuell

for andrahandskontrakt.

6. Valj de tillgangliga mottagarna fran héger sida och fér éver dem till valda mottagare
med pilarna for flytta markerade.

7. Nar du lagt de mottagare som du vill skicka till i hégra rutan, klicka spara.

Kontrollera att det ar ratt mottagare som syns i listan och att antalet stammer.

9. Fylliféljande information:

a. Hyresgastens férnamn, efternamn och personnummer
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Hyresobjektets beteckning och adress
Datum for inflyttning
Om det ar ett kategoriboende (BPSD boende, Boende for yngre demenssjuka, Boende i parboende)
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Bestallarens namn och adress, dit kontraktet ska skickas for vidarebefordran
till hyresgasten/foretradare for hyresgasten.

Kontakta Anvandarstéd via www.linkoping.se/anvandarstod om du har fragor eller behéver
hjalp i Treserva.
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