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Y4 kommun  Stadsarkivets foreskrifter om gallring
STADSARKIVET och annan arkivhantering

LiSA-F 2020:2

12)

Stadsarkivets foreskrifter om hantering av protokoll och vissa métes-
anteckningar

beslutade den 3 juni 2020 (enligt delegerad beslutanderitt).

Stadsarkivet beslutar i enlighet med arkivmyndighetens gillande delegation! om foljande
utgallring av arkivhandlingar (dnr KS6 2020-100). Foredragande har varit kommun-
arkivarie Pia Wilhelmson Nord och Maria Dalbark.

1 § Foreskrifterna giller for

Myndighet/arkivbildare: Kommunstyrelsen och samtliga nimnder med forvaltningsorga-
nisation, bolag och stiftelser ddr kommunen utévar det rattsligt
bestdammande inflytandet

Typ av handlingar: Protokoll samt sédana métesanteckningar (“minnesanteck-
ningar”) som utgor allménna handlingar

2 § Definitioner

Protokoll beskriver ett genomfort sammantréde i styrelse eller ndamnd (motsv.). Kommu-
nens myndigheter (motsv.) fér endast beslutsprotokoll. Dessa fors av en sekreterare, som
efter renskriften av protokollet undertecknar detsamma tillsammans med ordfdranden och
en eller flera justeringspersoner.

Minnesanteckningar dr den vanliga bendmningen pa motesanteckningar som fors vid
personal-, ledningsgrupps- och verksamhetsméten (och bendmningen avviker alltsa fran
den definition av minnesanteckningar som finns i 2 kap. 12 § tryckfrihetsforordningen).
Sadana anteckningar blir endast allménna handlingar om de pé négot sitt fardigstills,
vilket bland annat kan ske genom att skrivas ut och undertecknas (RA 1998 ref. 52) eller
senast da de sitts in i parmar (RA 1998 ref. 30). Aven nir motesanteckningar (“min-
nesanteckningar”) samlas, forvaras och publiceras pa en elektronisk samarbetsyta &r de att
betrakta som férdigstillda och ddrmed upprittade. (Kammarréttens i Jonkoping dom 2020-
03-18, méal 403-20).

Anmdrkning. Koncept till och egna minnesanteckningar &r inte allmén handling, om de inte tillfor sakuppgift
till d&rendet, och ska dérfor rensas fore arkivering.
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3 § Bevarande och gallring’
Handlingar/handlingstyper’ Bevarande och gallring* Anmérkningar
Protokoll med bilagor frén Foreskrifter om register finns i
kommunfullméktige, Bevaras LiSA-F 2015:2. Inbindning sker
kommunstyrelsen och dess i enlighet med informationshan-
utskott samt nimnderna teringsplan

Gallras under forutséttning att
Justeringsanslag till ovanstdende | 1 &r justeringen dven &r antecknad pa

protokollet
Minnesanteckningar férda av Bevaras Hanteras enligt informations-
kommunfullméktiges utskott hanteringsplan
Protokoll med bilagor fran H list inf ;
bolagsstyrelser och Bevaras h anter'as entigt informations-

" anteringsplan
bolagsstimmor
Protokoll fran samarbetsorgan Avser sddana organ dér den
och samradsgrupper samt ovriga B kommunala myndigheten svarar
N evaras ) I

organ ddr kommunstyrelsen eller for arkiveringen av organets
ndamnd har sekreteraransvar handlingar
Forhandlingsprotokoll och
protokoll med bilagor frén Bevaras Protokoll avseende MBL,
central samverkan med de kollektivavtal, tvister och dylikt
fackliga organisationerna.
Protokoll/métesanteckningar
frén ledningsgrupper Bevaras Se ovan om minnesanteckningar
(forvaltningsledning)

Interna verksamhetsmoten dér
Protokoll/métesanteckningar verksamhetens behov fér avgora.
fre.l.n av@elmngsmoten,“personal- Wi inekyalietHevars Bevaroas om antecknlngar.
moten, informationsméten och innehéller beslut eller unik
dylikt information av direkt betydelse

for verksamheten.
Anteckningar forda vid arbets- Bevaras Hor till drende (registreras i
milj6- och skyddsronder W3D3)

4 § Ikrafttridande
Dessa foreskrifter trdder i kraft den 1 juli 2020.

Genom dessa foreskrifter upphévs gallringsforeskriften rorande justeringsanslag i
Stadsarkivets foreskrifter (2009:2) om gallring av vissa nimndadministrativa handlingar.
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1) Kommunstyrelsens beslut 6 oktober 1998 (for stadsarkivarien) och 5 december 2017 (for chefen for
Stadsarkivet).

2) Beslut om gallring har fattats pa grundval av 10 § arkivlagen (1990:782) och 19-20 §§ arkivreglementet
for Linkopings kommun, med sérskild hénsyn tagen till att Linkopings kommun utgor ett intensivdata-
omréde.

3) Enligt vad som redovisas i géllande informationshanteringsplan.

4) Med gallringsfrist avses den tid som skall ha gétt fran den tidpunkt d& handlingarna upprittats eller inkom-
mit. Gallringsfristen / dr avser att gallring far ske andra aret; gallringsfristen vid inaktualitet avser att
gallring fér ske da det sdkerstillts att handlingen kan forstoras.



