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Stadsarkivets foreskrifter om hantering av handlingar rérande omvardnad
beslutade den 18 juni 2020 (enligt delegerad beslutanderitt).

Stadsarkivet beslutar i enlighet med arkivmyndighetens gillande delegation' om fljande
utgallring av arkivhandlingar (dnr KS6 2018-518). Féredragande har varit kommun-
arkivarie Pia Wilhelmson Nord.

1 § Foreskrifterna giller for

Myndighet/arkivbildare: Kommunstyrelsen (Leanlink). Samtliga enheter inom
affirsomradena Aldreomsorg, Rad och stéd samt LSS
funktionsstod.

Typ av handlingar: Handlingar rérande brukare och verksamhet

2 § Bakgrund

Personakter som fors enligt socialtjanstlagen (SoL) eller Lagen om stéd och service till
vissa funktionshindrade (L.SS) och som &r avslutade ska enligt huvudregeln “gallras™ fem
ar efter sista anteckning i akten. Vissa akter far dock inte gallras utan ska bevaras av
rittssikerhetsskiil och for forskningens behov. Handlingar skall av hdnsyn till forskningens
behov undantas fran gallring i de kommuner som ingar i Ostergdtlands, Gotlands och
Visternorrlands ldn samt i Goteborgs kommun. Dessa kallas intensivdataomraden.

En hélso- och sjukvardsjournal (HSL) fors enligt patientdatalagen (PDL) och féir inte vara
sammanblandad med en SoL-akt eller LSS-akt f6r samma person. Journalen ska vara
tydligt atskiljbar fran Svriga akter.

3 § Hantering, bevarande och gallring’

Myndigheten skall folja vad som anges om hantering, bevarande och gallring av
handlingar i bilagan till denna foreskrift.

For mer utforlig information om hantering och ordningsarbete av omvardnadsakter se
bilagorna Rutin fér dverldmnande av omvardnadsakter fran kommunal och enskild
utforare.

Besoksadress  Stifts- och landsbiblioteket, Ostgétagatan 5

Postadress Linkdépings kommun, 581 81 Link&ping
Telefon 013-20 60 00 vx
E-post stadsarkivet@linkoping.se

Hemsida www.linkoping.se/stadsarkivet
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4 § Ikrafttridande
Dessa foreskrifter trader i kraft den 1 juli 2020.

Genom dessa foreskrifter upphévs stadsarkivets foreskrifter (2016:1) om utgallring av
allménna handlingar hos Utforarstyrelsens affédrsomrdden Aldreomsorg, Rad & st6d samt

LSS funktionsstod.

L2
Dan Malmsten
Chef Linkopings stadsarkiv

1) Kommunstyrelsens beslut 6 oktober 1998 (for stadsarkivarien) och 5 december 2017 (for chefen for

Stadsarkivet).
2) Beslut om gallring har fattats p4 grundval av 10 § arkivlagen (1990:782) och 19-20 §§ arkivreglementet

for Linkopings kommun, med sirskild hidnsyn tagen till att Linkopings kommun utgor ett intensivdata-

omrade.
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Bilaga 1
Handlingar/handlingstyper’ Bevarande och gallring* Anmirkningar
Anteckningar fran andra g . Kopior endast inkomna for
. . Vid inaktualitet/se anm. u
kommuner eller regioner, kopior kénnedom.

Arbetsplan, senaste version

Bevaras/se anm.

Komplement till
genomforandeplanen. Den
senaste bevaras.

Assistansbeslut fran
Forsakringskassa, kopior

2ar

Avvikelserapporter rérande
enskilda patienter

10 &r/se anm.

Forutsatt att de genomgatt
héndelseanalys dar
sammanstéllning har gjorts.
Ovriga rapporter bevaras.

Avvikelser, rapporterade mellan
vérdgivare

Vid inaktualitet/se anm.

Avser rapporteringsunderlag.
Original inkommer till och
registreras hos medicinskt
ansvarig sjukskoterska (MAS).

Behandlingsunderlag, ]

Vid inaktualitet/se anm.

Avser endast frn annan
vardgivare insdnda kopior som ej

sjukvardande uppgifter

bestillda kopior bestillts. Bestillda kopior
bevaras.

Bemotandeplan Bevaras I forekommande fall

Beslut om delegeringar av 10 ar

Checklistor f6r medicinsk-
teknisk utrustning

3 ar/se anm.

Efter att produkten tagits ur drift.

serviceavtal

Checklistor rorande egenkontroll | 2 ar
Checklistor dver beviljade e
insatser enligt SoL eller 2 &r/se anm. Under forutséttning att alla

avvikelser noteras i personakt.

Daganteckningar, lopande

Vid inaktualitet/se anm.

Gallras efter sammanfattning i
journal.

Demensutredning, remissvar

Bevaras

Upprittade av Leanlink. Dras ut
fran Documenta i Treserva och
bevaras.

Dokumentation av utbildning i
véardhygienska fragor

Vid inaktualitet/se anm.

Avser endast dokumentation av
utbildning anordnad av annan.
Egenproducerad utbildning
bevaras.

Dokumentation om dagliga
rutiner

Bevaras

Dosrecept, kopior

Vid inaktualitet/se anm.

Original hos region. En
forteckning p& hur mycket
lakemedel det finns kvar pa
apoteket att himta ut.

Fallrapporter och checklista for
forebyggande av fallolyckor

Bevaras

Fickpengsredovisningar

Vid inaktualitet/se anm.

Gallras efter godkédnnande av
nérstdende stéllforetradare

verksamheten

/ombud.
Forskrivningar/Ordinationer Bevaras
Forsittsblad till personakt Bevaras Aktuclla uppgifier kring
brukaren
Genomforandeplan, Den senast aktuella skrivs ut och
Bevaras

bevaras.
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Genomforandeplan, Bevaras I forekommande fall
Socialkontoret
Efter kontraktstidens slut, under
Hyreskontrakt 2 &r/se anm. forutsdttning att hyresskuld eller

besiktningsanmérkning inte
kvarstér.

Inkommen remiss:

Inkommande svar bevaras i sin

-Demensutredning Bevaras helhet. Svar pé papper bevaras
-Demensuppfoljning pa papper.
-Hemrehab
Pappersjournal och utskrift fran
Journal Bevaras Treserva bevaras. Enkelsidig
utskrift
Journalanteckningar Bevaras

KEY Safe, historik per nyckel

2 &r/se anm.

Efter upphord
service/aterlamnande.

Bevaras i det fall svaren inte r

Laboratorielista Se anm. L

inskrivna i journal.
Larmanrop, kronologisk lista 2 &r
over gjorda (larmloggar)
Levnadsberittelse Bevaras
Loggar for kontroll avatkomst |4 5 /cc ony Enligt SOSFS 2008:14, § 11
till patientuppgifter

Lidkemedelslista och
Waranordination

2ar

Original hos region.
Waranordination bendmns dven
AK-brev.

Medicinsk epikris/remisser
slutenvérd

Bevaras

Namnlista, kronologisk dver
utlosta, kvitterade och aterstillda

5 ar/se anm.

Uppgift om larmet noteras i
personakt eller annat system for

trygghetslarm uppf6ljning.
Narkotikajournal 10 ar/se anm Journal 6ver hantering av
forrdédsadministration ) narkotikaklassade ldkemedel.

Nyckelkvittenser till brukares
boende

2 ar/se anm.

Gallras efter aterlimnande av
nyckel.

Efter notering i

Observationslistor Vid inaktualitet/se anm. . .
personakt/journalhandling

Patientjournal som inte gér att 10 ar

hérleda till en specifik patient
Det senast aktuella skrivs ut och

Personkort Bevaras bevaras. Ger en samlad bild av
insatser, samtycken m.m.

Redovisning av ”handhavda .

» 10 ar

medel

Registerutdrag god man Bevaras I forekommande fall

Rehabplan/habiliteringsplan/ Befintlig rehabplan finns i

Bevaras I

samarbetsplan mellan kommun patientjournalen.

och region

Remissvar Bevaras

Riskanalys for skyddsatgirder

Bevaras/se anm.

Utredning dokumenteras i
journal. Direfter kastas
dokumentet. Om det €] har gjorts
s& bevaras riskanalysen i sin
helhet.

Rontgensvar Bevaras
Sammanfattningar av
sjukgymnast, arbetsterapeut, Bevaras

dietist, logoped
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Samordnad individuell plan
(SIP)

Bevaras/se anm.

Upprittande av SIP
dokumenteras i den enskildes
journal. Den senaste uppriéttade
SIP bevaras i sin helhet.

For utlimnande av annans
journal eller del av

-Likemedel

Samtyckesblankett Bevaras journaluppgifter samt samtycke
for foto, film m.m. Skriftliga
samtycken bevaras alltid.

Signaturfortydligande Bevaras

Signeringslista: Bevaras Underlag for beslut. Lamnas till

Forbrukningsjournal narkotika patienten och bistdndsbedomare,

per patient. Bedomning till atfoljs av journalanteckning i

egenvardsbeslut. patientjournalen.

Slgl}erl{lgsllstor med Bevaras

ordination:

-Insulin

-Infusion

-Injektion

-Smértpump

-Behovsldkemedel

Signeringslistor, ej ordination | 2 ar Signeringslistor av tillfillig

betydelse. Vid eventuell
utredning kan IVO g2 tillbaka

-Sondmat tvA &r
-Dosettschema '
-Rehab
-Omkuffning
-Omlédggningsjournal
Under forutsittning att ordinerad
Sjukgymnastikprogram Vid inaktualitet/se anm. genomford behandling

dokumenterats i personakt.

Tidsredovisningar, LASS

2 &r

Tillhorighetslistor

Vid inaktualitet/se anm.

Efter kvittens

Trygghetstelefon/-larm, register
Over innehavare

Vid inaktualitet/se anm.

Gallras nér innehavet upphort.

Forsdkringskassan, LASS

UPpraﬁade skriftliga Bevaras
tréningsprogram

Utredningar och beslut som &r Bevaras
undertecknade

Utbetalningsbesked fran 2 ar

Overenskommelser

2 ar/se anm.

Gallras 2 ar efter att
overenskommelsen upphort.
Avser dverenskommelser mellan
brukare och verksamhet om t ex
trygghetslarm, telefonservice,
uppgifter och medgivanden om
vem som forst skall kontaktas
vid vissa hindelser.

3) Enligt vad som redovisas i géllande informationshanteringsplan.

4) Med gallringsfrist avses den tid som skall ha gétt fran den tidpunkt da handlingarna upprittats eller inkom-
mit. Gallringsfristen / ér avser att gallring far ske andra dret; gallringsfristen vid inaktualitet avser att
gallring far ske da det siikerstéllts att handlingen kan forstoras.






