2

TR Linképings _ ) _ _
\fo kommun  Stadsarkivets foreskrifter om galiring
STADSARKIVET ~ och annan arkivhantering

LiSA-F 2022:1

13

Stadsarkivets foreskrifter om gallring av allmanna handlingar
av tillfallig eller ringa betydelse

beslutade den 30 mars 2022 (enligt delegerad beslutanderitt).

Stadsarkivet beslutar i enlighet med arkivmyndighetens géillande delegation' om foljande
utgallring av arkivhandlingar (dnr KS6 2021-319). Foredragande har varit kommunarkivarie
Maria Dalbark och Pia Wilhelmson Nord.

1 § Foreskrifterna giller for

Myndighet/arkivbildare: Samtliga ndmnder och styrelser samt bolag dir kommunen
utovar det rattsligt bestimmande inflytandet

Arkivbildare: Samtliga kommunala arkivbildare

2 § Bakgrund

Detta gallringsbeslut omfattar allménna handlingar av tillféllig eller ringa betydelse samt spar
som uppkommer i samband med dator- och internetanvidndning. Gallringsbeslutet talar om nér
den allménna handlingen féar gallras (tas bort och forstoras) .

En allmén handling fér inte gallras utan att ett gallringsbeslut har fattats i en foreskrift.
Stadsarkivet har delegation att fatta beslut om gallring for hela kommunen och verksamheterna
limnar vid behov av gallring in en gallringsframstallan.

Gallring av allménna handlingar som genom sitt informationsinnehall, sin funktion eller i sitt
specifika sammanhang ar av tillféllig eller ringa betydelse, far ske under forutsittning att
allménhetens rétt till insyn inte dsidositts och att handlingarna bedéms sakna virde for
réttskipning, forvaltning och forskning (jamfor arkivlagen 3 § tredje stycket).

Besoksadress Stifts- och landsbiblioteket, Ostgétagatan 5

Postadress Link6pings kommun, 581 81 Linkdping
Telefon 013-20 60 00 vx
E-post stadsarkivet@linkoping.se

Hemsida www.linkoping.se/stadsarkivet
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Vissa av de verktyg som anvands for kommunikation och information goér det mojligt att
stdlla in automatisk gallring av till exempel loggar. Det &r viktigt att instéllningar i
e-postsystem, brandviaggar med mera stimmer verens med beslut om gallring.

Detta gallringsbeslut géller inte om det finns avvikande regler om bevarande eller gallring i
lag, forordning, foreskrifter eller beslut som t.ex. informationshanteringsplan.

Notera att handlingar som &r arbetsmaterial inte omfattas av denna gallringsforeskrift?.
3 § Gallring’

Vid tillimpning av detta beslut ska verksamheten sjdlv ta stéllning till vilka allmédnna
handlingstyper som ér av tillféllig eller ringa betydelse. Verksamheten ska dokumentera
tillampningen av gallringsbeslutet i sina informationshanteringsplaner (IHP). I IHP:n ska
gallringsfrist for varje handlingstyp framga. For att beskriva vilka typer av allménna handlingar som
kan komma ifrdga for gallring och for att underlatta tillimpningen av gallringsbeslutet, redovisas
exempel pa handlingar och information som kan vara av tillfallig eller ringa betydelse i
foreskriftens bilaga. Om det rader osékerhet kring om en handlingstyp, information eller databarare
kan gallras utifran detta beslut, ska Stadsarkivet rddfragas.

Allménna handlingar som ska gallras ska forstoras vid den tidpunkt eller efter frist som
anges 1 gallringsplanen i bilagan.

En allmén handling som ska gallras vid inaktualitet kan gallras till exempel efter
genomlédsning, efter att den har hanterats eller nér den i Gvrigt inte ldngre &dr av betydelse
for verksamheten. Ténk pa att personuppgifter inte ska sparas langre én nodvéandigt.
Gallringsfristen / dr innebdr att gallring far ske andra éret.

Gallringsplanen giller béde for allmanna handlingar som forvaras digitalt och i
pappersform. Handlingar som inkommit elektroniskt far férvaras elektroniskt fram till
gallring, om inte annat anges i lag.

4 § Héinvisning till andra nérliggande foreskrifter

2015:1 Bevarande och gallring av handlingar rérande
bygg- och anldggningsprojekt
2020:1 Hantering av projekthandlingar
2020:2 Hantering av protokoll och vissa méotesanteckningar
2020:6 Gallring och bevarande av allmdnna handlingar rorande
administration av EU:s dataskyddsforordning
2021:2 Hantering av egenproducerade filmer

2022:2 Pappershandlingar efter skanning (under arbete)
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5 § Ikrafttradande

Dessa foreskrifter trader i kraft den 1 april 2022.

Foreskriften kan anvandas retroaktivt.

Genom dessa foreskrifter upphévs:

LiSA-F 2008:8 Stadsarkivets foreskrifter om gallring av e-post- och Internetanvindning och

LiSA-F 2014:2 Stadsarkivets foreskrifter om gallring av allmdnna handlingar av tillfillig eller
ringa betydelse.

ra—y
5 " .

an Malmsten

Chef Linkdpings stadsarkiv

1) Kommunstyrelsens beslut 5 december 2017 (for chefen for Stadsarkivet) och 8 juni 2021 (for kommunarkivarie med
sarskild delegation).

2) Rad och anvisningar samt exempel pa vad som kan vara arbetsmaterial finns i Lathund for hantering av handlingar -
i tjdnsten och ndr du ska sluta.

3) Beslut om gallring har fattats pa grundval av 10 § arkivlagen (1990:782) och 19-20 §§ arkivreglementet for
Link6pings kommun.



