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1 Inledning

For att sékerstilla att forvaltningsarbetet av e-arkivet bedrivs med fokus pé nytta samt
ordning och reda har denna forvaltningsplan tagits fram. E-arkivet dr det langtidsarkiv
som stegvis ersitter den analoga arkivering som under lang tid skett 1 kommunen.
E-arkivsarbetet sker parallellt med arbetet med analog arkivering dér tyngdpunkten
alltmer gar fran analogt till digitalt.

E-arkivet bestar i dagslidget av tre delar:

LTA (Long Term Archive) ar det avpassade system for langtidsarkivering som anvéinds
for lagring av all den bevarandeinformation som via system eller i annan form
importeras fran verksamheterna. For att tillgdngliggora delar av LTA-materialet anvdnds
granssnittet Arkivportalen.

Arkivredovisningssystemet Klara ér det system som anvinds av Stadsarkivet for att
lagra information om vilka arkiv som finns i Stadsarkivets samlingar som helhet. Har
finns forteckningar och dversikter som ger en dverblick om innehéllet i arkivet. An sa
lange kan endast anstéllda 1 Link6pings kommun komma at innehéllet i Klara via Klara
arkivsok.

Bildarkivet ér lagrat for sig och ligger lagrat utanfor LTA. Bildarkivet bestar av
skannade bilder i jpeg-format som registreras och bevaras efterhand. For att
tillgdngliggdra bilderna for allminheten tankas kopior av stora delar av bildarkivet upp
till bilddatabasen Primus som i sin tur anvénder granssnittet Digitalt museum pa nitet.
Via Digitalt museum kan vi publicera bilder pa nitet tillsammans med andra bildarkiv i
Link6pings kommun och i hela landet.

2 Syfte

Forvaltningsplanen ska tydliggora planeringen for det fortsatta arbetet med e-arkivet,
bade pa kort och lang sikt.

3 Mal

3.1 Kortsiktiga mal (1 ar)

Mal for 2022 ar att:

LTA
e Utveckla forvaltningsorganisationen.
e Skapa en dnnu bittre dverblick dver nuvarande och kommande kostnader.
e Modell for lagring ska vara etablerad.
e Berdkna och dska medel for lagringskostnad 2023.
e Se 0ver bemanningen i referensgruppen.



Mer aktivitet 1 referensgruppen.

Tillsammans med W3D3-organisationen underldtta inleverans frdn W3D3 hos
verksamheterna.

Skanna samt ldgga in och publicera stads- och kommunfullméktigeprotokoll.
Leverera in 6verenskomna arkiv i LTA enligt leveransplan; t ex rorlig bild,
Episerver, Navet och Treserva.

Fortlopande informera och diskutera med verksamheterna om digital arkivering.
Utveckla information pa hemsida och se till att den sprids.

Utveckla hemsidan for e-arkiv med hjilp av referensgrupp och andra
intresserade.

Utveckla samarbetet med Norrkdpings kommun och andra e-arkivsaktorer.
Gora klart forstudie kring betygsskanning

Soka medel och mgjligheter for fullskalig betygsskanning inklusive sokfunktion
pa nitet.

Medverka till en fullgod e-underskriftsfunktion (bevarandedelen) i kommunen.
Forbereda och paborja upphandling av e-arkivssystem. Inklusive dska medel.

KLARA

Uppgradera Klara till version 8.2.1.
Se 6ver mgjligheter till att 6ppna en Klara arkivsok pa nétet.
Oka takten pa inliggning av arkiv i Klara.

BILDARKIVET

Registrera in alla “intressanta” bilder i Primus.

Ordna en sdker lagring (digitalt bildarkiv) pa LK-datas server.

Publicera Stadsarkivets bilder i den 6ppna, nationella sokfunktionen/grinssnittet
“Digitalt museum”.

Férdigstélla och 6ppna ett eget granssnitt for Stadsarkivet.

3.2 Langsiktiga mal (2-3 ar framat i tiden)
Mal for perioden 2023-24 ar att:

Striva efter att koppla ihop arkivredovisningen 1 Klara med LTA

E-arkiv har blivit en naturlig del av e-forvaltningen.

Leverera in 6verenskomna arkiv i LTA enligt leveransplan.

Upphandla ett nytt e-arkivssystem.

En intresserad och drivande referensgrupp.

Vil utvecklat samarbete med nationella och andra kommunala initiativ.
Vil fungerande mottagande av e-underskrifter som dr arkivsédkrade.

En innehallsrik bilddatabas som har ett vél fungerande granssnitt pd nitet.
Vil fungerande leveransmodell med tydlig projektledning och
ansvarsfordelning.



4 Beskrivning av E-arkivet

4.1 Funktioner och tjianster

Long-Term Archive by Formpipe ar ett standardsystem for 1dngsiktigt digitalt
bevarande. E-arkivet dr utformat for att kunna ta emot data for bevarande fran
godtyckligt kdllsystem, och for att garantera dess integritet oberoende av fordndringar 1
den tekniska infrastrukturen.

Produkten &r framtagen i nédra dialog med Riksarkivet, &r baserad pa OAIS-modellen
och foljer foreskrifterna RA-FS 2009:1, RA-FS 2009:2.
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4.2 Ingiaende tekniska komponenter:

Systemet har en distribuerad tjédnstebaserad arkitektur utvecklad enligt SOA (Service
Oriented Architecture). De ingdende komponenterna och modulerna ér 16st kopplade for
att 1 s stor utstrackning som majligt 6ppna for maojligheten att uppgradera eller byta ut
komponenter utan pdverkan pa annan komponent. Systemet dr uppbyggt i lager for att
halla en hog abstraktionsniva, och skiljer pa presentations-, tjdnste-, affarslogik- och
dataatkomstlager enligt bilden systemarkitektur nedan.

I datadtkomstlagret hanteras alla anrop till filsystem och databaser. I affarslogiklagret
ligger de komponenter och objekt som utgor alla interna regelverk.

I presentationslagret finns de grafiska grénssnitten samlade med &tkomst for anvéndare
av e-arkivet. Aven externa system som kréver atkomst sdsom verksamhetssystem som
stills av kan anvénda e-arkivets API inom presentationslagret for att exempelvis anropa



mottagsfunktioner. I tjdnstelagret kors alla systemets bakgrundstjinster, bland annat
tjénster for vardande insatser.

Stodsystem ar system eller tjdnster som inte dr en del av arkivet men som dnda kan
krévas som en del av en 10sning och kan 1 vissa fall krivas att de tillhandahalls av
kunden, som bland annat hantering av sékerhetskopiering, meddelandehantering via
e-post och autentisering mot katalogtjinst.

Presentationslager Tjénstelager

Anvandargranssnitt AP| Bakgrundstjanster

Affirslogiklager

Logikkomponenter Logikobjekt

Datadtkomstlager

Dataatkomst Transaktionsmotor Filsystematkomst

Systemarkitektur

Bilden systemarkitektur visar systemets uppbyggnad utifran dess tjédnsteorienterade
arkitektur. Bilden grdnssnitt visar de olika funktionerna inom olika grianssnitt.
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4.3 Produktionsmiljo
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4.3 Lagring
Lagring av e-arkivsinformationen sker lokalt pa LK-datas servrar. Ingen lagring av
bevarandematerialet sker ndgon annanstans.

Huvuddelen av materialet 14ggs 1 det som kallas /7-Bastjdnst Enkel lagring. Har ligger
den information som bevaras i e-arkivsystemet LTA. IT-Bastjdnst Enkel lagring bestar
av primérlagring', tva stycken sekundirlagringar® pa olika lokalisationer, vilka
regelbundet kopieras till ett annat media.

Infrastrukturen har en normalhdg tillgénglighet, men vid en storre storning dér hela
primérlagringen fér ett avbrott kommer tiden for dterldsning av information ta dver 8h.
Bedomningen dr att systemet inte dr kritiskt utan kan hantera enstaka avbrott dver 8h.
Det innebir att det inte finns ndgot behov av redundans i primérlagringen for att kunna
hantera 7/24 drift. Det gér att justera om kraven foréndras.

Bildarkivet ligger separerat frdn LTA-lagringen och bevaras liksom informationen fran
Klara i IT-Bastjinst Plus lagring. Bada dessa informationsméngder anvénds 16pande
och fordndras delvis efterhand, vilket kréver en 6ppnare 16sning. Det dr en lagring som
ar dyrare, men som samtidigt medger en viss flexibilitet.



! Primérlagring - riknas lagringsyta som verksamhetssystemet direkt sparar mot.

? Sekundirlagring - riknas lagringsyta dir primirlagring sikerhetskopierats.

S Organisation

E-arkivet ligger inordnat i objektet AKN. Funktionsansvarig for e-arkivet ar
forvaltningschefen for VSS, Magnus Sjoberg. Denne dr ocksd sammankallande i den
referensgrupp som finns knuten till e-arkivsarbetet.

5.1 Stadsarkivets roll:

Administrerar och utvecklar e-arkivet. Stottar verksamheten i forarbete och under
leveransprojekt. Driver i samverkan med LK-data den forvaltningsgrupp som praktiskt
arbetar med att skapa forutséttningar for ett eftektivt e-arkivsinforande.

I forvaltningsgruppen sitter Dan Malmsten, chef Stadsarkivet, Maria Dalbark,
e-arkivarie, objektspecialist verksamhet och Fadi El Belbol, objektspecialist IT.

5.2 Verksamhetens roll:

Ansvarar for arkivinformationen s lange den finns i verksamheterna. Ansvarar ocksa
for att den forbereds och levereras till e-arkivet enligt de krav och rutiner som finns.

5.3 Referensgruppens roll:

Styr och samordnar en stegvis Overgéng till digital arkivering. Ansvarar for den
leveransplan som tas fram gemensamt.



