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Vardatagande

Ett vardatagande skapas nar man beslutat om att en person ska erhalla halso- och
sjukvard. Legitimerad personal ar i det har fallet en myndighetsperson som fattar beslut
och upprattar vardatagande for respektive yrkesprofession. Det kravs att du har en
vardrelation for att fa 6ppna ett vardatagande.

Ett vardatagande skapas per profession och pa varje organisation som patienten har en
tillhorighet till. Vardatagande skapas alltid pa nytt vid organisationsbyte, dvs gamla
vardatagandet avslutas och nytt skapas pa nya verksamheten.

Darefter gar det att dokumentera i HSL-journal. Patientjournalen gar inte att Iasa innan
vardatagandet ar skapat.

Hitta ratt hemsjukvardomrade - ordinart boende

| hemsjukvarden ar “organisationen” ett hemsjukvardsomrade, férkortat HSV i Treserva.
For att se vilket omrade patienten tillhér sa anvander du den har kartan:
https://kartan.linkoping.se/spatialmap?profile=vard-och-omsorg-i-hemmet

Klicka pa vard och omsorgsomraden, da ritas alla omraden upp pa kartan.

" Y Vard- och omsorgsomri
unen

Klicka pa forstoringsglaset uppe till héger i bild och skriv patientens adress. Zooma ut
kartan och titta vilket omrade patienten tillhor. Pa bilden nedan sa tillhor patienten
“Hjalmsatersgatan HSV (Leanlink)”. | kartan ser du “Hjalmsatersgatan”

- Abiskorydellen
{p{” o ‘-’asay
= [
@ 2
-
8 b :
. H-alnﬂ-
ridsbherg
Hagl;l;almsétersgatan
= o
3 =
o =
&% 2 3

Var noga med att géra denna sokning nar du tar emot en ny patient sa att du kan ta reda
pa att patienten verkligen tillhér din organisation.
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Skapa vardatagande for person som finns i Treserva

Du soker efter personen via ikonen kikaren fran skrivbordet. ¢
e Skriv in personnumret, klicka pa sok.

Sakrast ar att soka pa enbart personnummer. Om uppgift om personnummer inte finns gar
det att s6ka pa namn. Far du ingen traff vid sékningen prova att bocka ur pagaende
arende. Finns personen i Treserva syns namnet under sékresultat i skrivbordets vanstra
del.

Forekomst visas till hdger pa skrivbordet, klicka pa plusset for att se vilka vardatagande
som finns. Kontrollera att det inte redan finns vardatagande skapat pa verksamheten.
Det ska bara finnas ett vardatagande per yrkesroll och organisation (boende, enhet eller
hemsjukvardsomrade).

e Klicka pa personens namn.

Arkiv  Visa  Personligt Genvagar Uppfolining  Service Installningar  Fonster  Hjalp

S EG YCRERSNA

(@ Mittskrivbord a = hoTn G Mt ¢ A
38083: Gsterval Olov Personuppgifter
=62 Virditaganden - Aktuella (40) Lo
s5a Aspen HSL s-hus (12)
Bantorget HSL vérdb. () Personuppgifter
&5 Stigltsgatan HSL virdb. (4) Osiker uppgil utflyttad
sza Tallboda HSL hemsjukvard (18) I 1 Personnummer Namn Kontaktspidk  Tolkbehov Civilstdnd  Medborgarsksp  Utrikesfédd
@ Skromlaggningar =@ 4 /A 19380831-9192 Ostervall, Mats Olov Burmanska 1 ogift Sverige
3 avdB
@ Avd C & Telefon arbete 0122-345654
& @ poserter & Mobiltelefon 070766285
& Grona ghrden == Epostprivat mats.power@hotmail.com
& Kame i3 E-postprivat pelle.pelle@hotmail.com
Nyckelnummer 23, Digital nyckel finns
Viktigt attveta Leanlink hjalmsater 013-207743
Vagbeskrivning Rk higer efterrida stugan
Forekemster | | ke |Hipmedel | |
Sokresultat 1 traffar x| ™ Bgd [ Endast vis arendetye h
Y- From Tom Arendetyp Organisation Personnummer  Huvudperson Handlaggare Avslutsol
2§ 2021243 HSL Sjukgymnast AspenHSLshus 193808319152 Osterval, Mats Olov Svensson Louise
vaii...
vistori, J
< m >
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= Mittskrivbord | a !
=B virddtaganden - Aktualla (40)

B0 Aspan HEL s-hus (12)

¥ 2o Bantorget HSL virdb. (6) Persarugy
® .=, stiglitsgatan HSL virdb. (4) Osskery
B3, Tallboda HSL hemsjukvird (18) 7 1.
=B sdromlaggningar =B i
& avdB

& AvdC 3
=& Dosetter S
& Grona girden E
& Kama .

1. Hogerklicka pa personens namn i sokresultatet
Fiomekaomes!
Sﬁhg ;ltliffar [x] ene
: = Oppna Cti=0 _|Fr
B SokiTreserva Cirl+5 sx

My aktualisering/vardbegiran for personen

I

Myt drende/vardatagande far personen 2. VElj nytt drende/vardatagande

= Visa oversikt

| besluts bilden

H Skapa nytt virdatagande =l |[BjIX

Granduppgifter
Lippgifier markerade med en asterisk (%) & obligatonisio.

1. Val| drendetyp, organisation och ansvarig

Datum™ AZHOFNS | w
Bresdetyo® | HAL Suisinterska A navarig® | Perssan b —~
P

Organisation® | Talboda HSV {Leankek)

Inglende personer

Perspnsammer | {5

Persornummer Mamn Adressat  Huvedpers., Eelation Hamtad frin Histonk
b 193808319092  Ostarvall, Mats Olov v o Huvedparson Rugistrara

2. Kiicka pa nasta | |/

G
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= Skapa nytt virditagande -

Beslut om inskrivning
Lippgifter markerads med en asterisk (™) &r obligatoriska,

- Utredning
Beslut
| v

= ™

Bedutsorsak 1. Valj beslut, ansvarig

|
Anavarng /
| |

Biefattring tited

Besltsmotivering

N Il'lfwl fl'l
) i balir
sut

vidn
Frasvilja

2. Klicka pa slutfor
(beslutsmotiveting anges inte)

| <Tilbaks || Sutfer |

Vardatagande har skapats.

Har du skapat vardatagande pa en enhet som
l du har pa ditt skrivbord aterfinns patienten
under enheten och du kan gé in |
patientjournalen via enheten pa ditf sknivbord,

Beslut Puh.lrﬂablm |'|'Ir¢bqirm |RaF=fan5p¢

=4 2023-07-05 H5L Sjuksksiterska (1 besiut)
-0 2023 (1 besiut)

Har vardatagandet skapats pa en organisation du inte har pa ditt skrivbord, val|
att dppna patientjournalen direkt fran vardatagande bilden.
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Skapa vardatagande for person som inte finns i Treserva

Detta gors da personen inte tidigare forekommit i Treserva, sakerstall alltid detta genom
att forst sdka patienten via kikaren. Bade som pagaende och ej pagaende (bocka ur rutan

pagaende). Om ingen traff skapas vardatagande enligt nedan.

[ Arkiv | Visa  Personigt €
D-=#d a2 9
& Mittskrivbord <:| 1. Klicka pa mitt skrivbord
B Min egen mapp

Ak Viss  Pemsonfigt Genvagar | 2 Klicka pa ikonen nytt (det vita arket).

M EE 290R

f—

| %2 Arende/Varditagande <4—| 3. Valj drendel/vardatagande.
&4 Meddelande )

Skapa vardatagandet enligt tidigare beskrivning men med tillagg.
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1. V&lj drendetyp, organisation ach
ansvarig, skriv personnummer

Datum® [0240425 | ]
rendetyo® v Sphcksterska S —
Organisation® | Aspen HSV (Leanknk) -
tnphende personer
Personnummer 19 w : Lagg tll Rilesgdlk...
Personmummer Marmn Adress® Huvudpers. Relstbon \ Hamtad frin Histank
2. Klicka pa Sok bef.....
{befolkningsregister)
Hialg 2 Tilloeka Nasta »

Om traff, uppgifter visas da i nasta bild (om ingen traff se avsnitt person folkbokford i
annan kommun)

B gefcl
et ] m— —
Efternamn | l {#) vangter () Bxaltzokning R
Farnamn ]
Tém
Utdelhningsadrss Shrskit urval
o L . (@ Vanster () Bakistkning ] Man
SLROTESS |
Fastighet | 1. Markera - [ kimna
g personen || ) vEester () ExsitzSkning
Nyckelkad 2
Lan\ommun / ﬁ
Persanrummer Efternamn Farmamn Ao Postadrens
10 3504 | st 2 08 120 Kiruna

2. Klicka pa valj,
skapa sedan
vardatagandet som
vanligt.

Sbwn o 119 ([om Joss
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Personer folkbokforda i annan kommun

1. Walj drendetyp, organisation och
ansvarig, skriv personnummer

Datum® (20240429 [ |

Arendetyo®  |peL Spkskaterska v Magvang — =
Organisatian™ | Agpen HSY (Leanink) w
2. Klicka pa Rikssok. ...
P (rikssdk | befolkningsregistret)

Inglende persores
s R = PO

Adressat Eyvedpes. Selation Hamtad frin Higthork

Pargonrummer Mamn
Folkbak... ||
Nasta = Bvbryt
B Rikssol
1. Klicka pa sék

=

Fullsténdigt personnrfsamordningsnr
Toim Fait

®renom 35 o|[n___]

Farnamn Efternamn

O valfriafaly ~ Adress

Postnr fr.o.m. Postnr t.o.m. Postort

2. Markera person
Fogelsedatum fr.o.m. Fodelsedatum t.o.m. Kdn

[P-Efmmmer Farnamn Efternamn  Adress Postnr Ot J Valj
& o7 ) v Toaae
Avbryt

3. Klicka pa valj, fortsatt
sedan skapa vardatagandet

anligt tidigare beskrivning
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Vid vardatagande som skapas for personer inom hemsjukvard kontrollera alltid att
debiteringsomrade finns kopplat till patienten.

Om personen har skyddad identitet kommer du att fa en varning om det vid s6kning pa
rikssok. Du ska da avbryta skapandet och skdta dokumentationen pa papper enligt rutiner
i verksamheten.

Kontrollera debiteringsomrade

For att faktura ska kunna skickas till patienten maste det finns ett registrerat
debiteringsomrade pa patienten. For att kontrollera om en patient har debiteringsomrade
registrerat.

e Markera patienten pa skrivbordet

e Kklicka pa ikonen = (installningar per person) som finns i menyraden pa

skrivbordet.
[ebiteningsgmrice Fr o m perspd T @ m peersad _n'Sc-Db’!-ﬂr
- ) . o D ]
1. Ar faltet “debiteringsomrade” tomt, valj § ™
aktuell hemsjukvardsutforare i listen.
ﬂ Shriv o
i GUET
Db bt e i i de ] . - -
Hemgjuouled [Leanirs y — s
Rplabon ol
__fl Andra
v Maber sirangatyp e et e Fetrerolisger
R — & Ealgh apmmgepteedwd e e slined W b
Famigutet o | mlead  PRewait | el Mt ey e w
2. Bocka i rutan Farpiputet <. ] minader Eerwatt 7 minad Adram
accepterar maxavgift |reoue - i sbes  Femon | sdnae -
Pl I =he e Fams [ sdeate Edewis 1ol i enie ﬁ Ref. person
svgfisbesiut Trkoms opgfter Evgram o Hag inkomgthersning
Farvald mall - Firseningeind ,
o] Boceptenar sy gift - 3. Klicka pé Spara
Ear .27
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Skapa vardatagande i Treserva for person med tillfilligt personnummer

Nar ett arende inkommer pa en person med tillfalligt personnummer skall alltid aven LMA
/dossiernummer efterfragas, detta nummer ar ar unikt fér varje asylsdkande person och ar
det nummer som som skall kontrolleras for att sékerstalla att det ar ratt person da
journalsystem inom olika organisationer har system specifika I6sningar foér att skapa
tillfalliga nummer. LMA/dossienumret blir det nummer som sakerstaller att vi mellan
organisationer pratar om samma individ.

Vardatagande skapas aldrig pa dessa personer innan besok eller sakerstalld kontakt med
individ. Vid kontakt inhamtas dossiernummer, personens namn (detta fér att man vid
skapandet av vardatagandet ska kunna fora in korrekta uppgifter).

SOk brukare via kikaren #h , ange de forsta sex siffrorna. Detta goérs for att sakerstalla
att ingen annan i kommunen redan har skapat en journal pa vardtagaren
Vid traff via kikaren

e Kontrollera LMA/dossienummer i personuppgifter under fliken medborgarskap,
Overensstammer dessa skapa vardatagande pa den personen.

4 19 340101-TOO0 Test, Lisa - Andra personuppagift =8| X

Kmlal:hﬂfnlhann |-'M:|'e5: Uelabion | Covistind Medorgarskan | Sorll | Foldokfonng F'ersnrrurrnerls-wla_-'l'bebe Marsiiiande ﬂ.-zﬁ:rerspa'mﬂlﬁn'!de

Medborganskas™

Fram® Tom

Skagiad

Anchrad

- w [«

Everige
sigchorgarskap From Ticer Lirsprung Ta bort
Swernge
Tam falt
vah
i 5CE fiyktingstatus Dossiarmurmmar MIC
Fraom ir T.o.m fr
B flyktingstatus "
Ernamkasimarcie bam
Ensamkommande basm
Fr.o.m w o.M M|
Spara

X Stang
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Ingen traff via kikaren

Visa Personligt €
D-EMEE 9
= Mittskrivbord < 1. Klicka pa mitt skrivbord

@ Min egen mapp

Akiy Visa Personligt Genvigar 2. Klicka pa ikonen nytt (det vita arket).

Dle®mum soR
& (0 Aktualisering/Virdbegaran
| € IBIC aktualisering )
[#5  Arende/Virditagande <—‘—| 3. Vélj drendel/vardatagande.

54 Meddelznde )

Valj arendetyp, organisation och ansvarig.

Skriv in de forsta sex siffrorna i personnumret du fatt, som sista fyra siffror anges
TO0O

e Kiicka pa lagg till, nasta

Grunduppgifter
Uppgifter markerade med en asterst [7) o obigatonsks.

Arandetyp®  |HoL Spbgymnast

Organisation® |m HEV (Leanink)

Irsgieride personer
Personnummer | 19 v[[-u'm-'rmd | [ uopgem | [[mucssen.. | | sokber |

Pergannummer Mamn Agressl  Fovedpes. Aelon
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Tillfalligt personnummer -0 X

1. Ange kon
s
Val kon M

[ ] Man Kiinna |

2. Klicka pa ny

| Persorrummer TiETE

e Fyll i de namnuppgifter du fatt av personen, valj “blankrad” i listen vid

medborgarskap,
e Klicka pa verkstall

4 19.340101-T000 - Ny person |=10]
Personuppoifier
Personnummer| 19 | |340101-T000 " L
Efternamn®™ edhod g arEup W Uslandefedd
Farnamn® Mg dgrimi W
Tilltslgmamn Koot picta ol
Civilsting

w |Talkbekoy

=)=

Du kommer da tillbaka till bilden for skapande av vardatagandet

e Kiicka pa nasta och fortsatt sedan skapa vardatagandet.

Nar vardatagande ar skapat for personer inom hemsjukvard kontrollera/lagg till

debiterings omrade pa Installningar per person = pa skrivbordet.

Uppdatera aven inhamtat dossiernummer under personuppgifter, fiken medborgarskap.
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Bevakning

Under bevakning ges mdjlighet till egna paminnelser, dessa hamnar péa skrivbordet under
bevakningar. En bevakning kan laggas till dig sjalv och till medbevakare. Du kan lagga in
bevakningar fran flera stallen. Direkt fran vardatagandet, fran journalanteckning under
sokord och fran vardplan.
Bevakning fran vardatagande

e Dubbelklicka pa vardatagandet.

e klicka péa klicka har vid ordet bevakning.

Arciy Virditsgande Pemon Fomster Hislp
- X @S~ z*2sobo-0=v ‘. A
Grunduong e & owhtad i eiltagarde
Oppnandedatus 1150803 rparmanon  Eibacken fEL teeauibd Lesrirs)  Dehm Agdra... |
Aravery  Bana ANDEISSON S— [ avapura |
[anm s B [+] o
& inglende person
Osaker uppget pga utfhyttad frim kommumes _
r—— — e e —
ﬂ 1. Valj tid for bevakningen genom att klicka _
pé rullisten vid bevakningstyp. Vid val egen
Oetatier for skl bevakning kan valfritt
Bevakningstyo®™ | | yecka v| Bevakningsdatum [2015-08-12 [ ~  datum véljas. Valf
Notering Ta bt datum under

bevakningsdatum.

2. Skriv drendet i notering.

Bevakas av® | [ My/andrajts bort_ ]
Bevalkas av 3. Vid bevakning till dig sjalv - klicka
£ Anna Andersson pé spara och sting. Bevakningen &r
klar.
4. Om bevakning till ytterligare personer - klicka
Pa knappen nyfdandra/ta bort. : :
| ] a Soara
Bevaknngar
Bevaknimgstyp Cuntum Kar Moterng
Egen bevakning 2015-08-17 Fol) upp vindplan fallnsk S Visa
X Stang
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Hamrgreen bevaare  Gootevmrng

B shms
Liga Teslsgon - |y S
Gallar ¥ om Tem
2150808 [ | * 1.Vl enskild parson eller grupp
via flikarna, sok sedan via
rullisten.

2. Klicka pa lagg till, personen syns i fdnstret,
klicka pa ok och sting. Bevakningen ar klar.

v gy wll

g Tom
Eevougs o Frgw Tem p i
€  AnnafAnderssan P, X S

Lasa bevakningen
Bevakningen syns pa skrivbordet, under bevakningar. Grundinstallningen ar att
bevakningen visas atta dagar innan bevakningsdatum fér SSK och 15 dagar for AT/SG.
e Klicka pa aktuell bevakning pa skrivbordet. Bevakningsfénstret 6ppnas.
e For att se alla bevakningar, bade aktuella och kommande, klicka pa personligt
i menyraden och valj bevakningsoversikt.

Avsluta bevakning
Nar bevakningen ar utférd, 6ppna upp bevakningen via skrivbordet.

Om en bevakning dven &r en journalanteckning
Detaler for skiusl bevainng| S8 den dokumenteras i patientjournalen.

Bevakningste®™ | | yecka v| Beveknngedeten® 015082 |~ | Tem
Notwnng Ta bitr 1. Bocka i klar Wik | Teber |
Bevakas av* Wy andrafts bort..

B st s From Tom

L A= Main 21508405  201508-12

€ Clson  darsne WISOBO5 b

2. Klicka pa spara och stiang

Sparad 2015-08-05 '

= Bevakningen férsvinner da fran skrivbordet.

e Bevakningen férsvinner for alla som har fatt
Egen bevakning bevakningen. Bevakningar som inte &r / Visa
1vecka S—

klarmarkerade ligger kvar pa skrivbordet,
N&r bevakningsdatum passerats blir texten
rid.
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HSL-

journal

SOk journal fran skrivbordet
For att soka efter journalanteckningar pa en eller flera enheter/omraden klickar du pa

genvagar, markerar patientjournal och klickar pa sok.

Arkiv Visa  Personligt | Genvdgar | Uppféljning  Service  Instdllningar  Fénster  Hjilp
O- = §h = 5 LF Altualisering/Vardbegdran  »
ST | Etnte
@8 Min egen mapp ﬁ Genomfdrande
£ wvérddtaganden - Aktuell
& Dag/koppling ﬁ Sekretess/samtycke
@ Bestom Hjalpmedel
@ Sturefors
|t? Patientjournal ’ mﬂ?} Sok...
B Matvirden 7 Dokumentera...
i Delegering ) Osignerat...
m Ltgirdsvy v |[E* Signerajournalanteckningar

e | fonstret s6k journal gors det urval som 6nskas. Bocka for de datum, sdkord,
verksamhetsroller och organisatoriska enheter (boenden) som sékningen galler.

Klicka pa brukarens namn under sékresultat for att I1asa anteckningar.

Klicka pa visa journal for att hamna i brukarens HSL-journal med mdéjlighet att

[ J
e Kiicka pa visal/dolj sokvillkor for storre lasvy.
e Kiicka pa visa vardplaner for att se upprattade vardplaner (enbart Iaslage).
[ J
dokumentera.
Oppna journal

Arkiv Visa Personligt  Genvagar

Uppfdljning Service  Instillningar  Fonster | Journalen kan

= i o ; dppnas pa fera
D'E“Em!ﬁrﬁj&ﬁmﬂ s8ff, men den
= Mittskrivbord rekommenderade
B Min egen mapp végen ar via
= = Uird;:agandzn - Aktuella (5) o Lhm e [ SR T e Tl hiirtat.

B-.% Aspen HSL s-hus (Leanlink) ¢ 2. HIFka pé plustacknet framfar aktusll enhetiomrads

I b . 3. Klicka pa plustacknet framfbr aktuall brukare
* iew Cofé Fiket daglv HSL (Leanl 4 peoners vardatagandet
= isa Ekbacken H5L hemsjukvird |

= 3 Engstrom, Assar 19 430rr—wrrr=y

A irdbtagande e 587954  HSL Arbetsterapet

= i Tallboda HSL hemsjukvrd (Leanlink) (1) 5. Klicka pa ikonen hjértat for aft dppna

= & Paimgren, Svea Marie-Ann 19 360926-7202 (1) patientjournal.

=i VArd8tagande nr 587953 : HSL Sjukskoterska

Har du inte den aktuella organisationen pa ditt skrivbord, s6k fram personen via kikaren.
Pa vanstra sidan av skrivbordet visas da en soktraff- 6ppna som ovan.
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Samtycke

Har registreras olika samtyckestyper. Du behdver exempelvis ha patientens samtycke for
sammanhallen journalféring och lakemedelsférteckning for att ga in och lasa i NPO
(nationell patientdversikt). Det ska framga av dokumentationen i samtyckesmodulen vad
samtycket avser och hur det har inhamtats. Varje lagrum kraver sitt samtycke
(sammanhallen journal och lakemedelsférteckning), flera registreringar behéver ibland
goras. Samtycke inhamtas for vardgivaren dar patienten befinner sig, galler da alla med
medarbetaruppdrag inom vardgivaren om inget annat anges. Se direktiv for inhamtande
av samtycke. Samtycke kan aven inhamtas i forvag at annan vardgivare da patienten skall
flytta fran en enhet till en annan, gors i samband med 6éverrapportering.

Pa skrivbordet ses registrerade samtycken under fliken Sekretess/samtycke, samtycken
visas aven pa personkortet. For att Iasa vad omfattning avser, dubbelklicka pa raden pa
skrivbordet.

Ingdende person ]Referenspersnner ]ﬁ.rendebok lFu’jreknmster ]Noteringar Sekretess/sambycke l

Uppagift Bestammelse Giltighetsdatum Omfattning Beslutad av
Lakemedelsfirteckning Samtycke 2015-08-24 - 2016-0... Vissa begransni... Malin Persson
sammanhallen journalféring  Samtycke 2015-08-24 - 2016-0... Vissa begransni... Malin Persson

Registrera samtycke
e Oppna patientjournal fér att registrera samtycke.

e Klicka pa samtyckesikonen. bt Ett nytt fonster 6ppnas.
|

19 250918-9250 Tallroth, Sune Sven - Sekretess/samtycke

" Sekretess Sambychs till insats/fighrd Fraom® | J0L06.15 Taam.*  M24-06-15 i Beva
uppgift® ‘Waraklig beslusofarmidgs «
Best@mmelse® | Samiycks £

omifattning

Inga begrinsnmgar '® Vnsa begrénsmingar Inget medgivande

Begransmingar av uppgift Gallar Lesanlink

Begransningar av dokument w

Samwverkan bl

Beslutsunderlag

Skriftligt sambycie frdn den enskilde || Skoriftligt samtycke frin annan person

Huntligt samtyckes Frin den snskilde || Huntlgl samtycks Frin annan person
Henprivning
B Gurigt Bedomming anligt MAS riktlinja
Beslulad aw Belatining '3\._|||::_|'. rnase e
W Tom 1] - A' | Spara ,{

Sekretess ar forifyllt och ska inte andras.
e Ange uppgift (du kan gora flera val, varje val kraver egen registrering).
e Ange datum (from — tom).
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https://www.linkoping.se/contentassets/6405267f8fbe44db9d47affad7762573/riktlinje-for-inhamtande-av-samtycke-till-150819.pdf?49ba7e
https://www.linkoping.se/contentassets/6405267f8fbe44db9d47affad7762573/riktlinje-for-inhamtande-av-samtycke-till-150819.pdf?49ba7e

Ange bestammelse

Ange omfattning, valj vissa begransningar, i begransning av uppgift skrivs for
vilken vardgivare samtycket ar inhamtat. Om patienten anger begransningar i
samtycket skall det anges har. Har anges aven om samtycket ar inhamtat at annan

vardgivare da patienten skall flytta till annan vardgivare.
e Ange beslutsunderlag, valj typ, om samtycket inhamtas pa "varaktig

beslutsoformégen” eller “ej moget barn”- ange i évrigt text bedémning enligt MAS

riktlinje.
Klicka darefter pa spara.
Vid fraga ska samtycke skrivskyddas, klicka pa ja

Om vytterligare registrering ska goéras klicka pa tom (témmer skrivfénster).

Majlighet finns att I1agga upp bevakning fér att paminna om uppféljning av samtycke.

Registrera ett nekat samtycke

Om patienten inte samtycker till en uppgift sa registrerar du “inget medgivande” vid
“‘omfattning” i samtyckesmodulen. En férklarande text kan skrivas i faltet bredvid “uppgift”.

Spara och skrivskydda. Se bild nedan:

19 250918-9250 Tallroth, Sune Sven - Sekretess/samtycke

® Sekretess Samtycke till insats/3tgérd Fr.o.m.* \2023.05-15 |T.o.m.* 2024-06-15 \ 7% Bev:
Uppgift™ | Sammanhallen journalfér v | | Galler Attendo |
Bestammelse* | Samtycke v|
Omfattning
Inga begransningar Vissa begransningar '® Inget medgivande
Beslutad av Befattning | Sj ukgymnast v |
& Tom gy b’ b 4 H Spara b 4

% aktuella Avslutade Alla
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Registrera nekat samtycke for att lamna ut information till anhorig
Det kan forekomma att patienten inte vill att vi lamnar och/eller inhamtar information

till/fran en viss anhorig eller till nagon anhdrig. Detta registreras i samtyckesmodulen.
Tank pa att det ocksa kan vara bra att ta bort kontaktuppgifter till denna anhoérig i
personuppagifter.

For registrering 6ppna samtyckesmodulen.

19 250918-9250 Taliroth, Sune Sven - Sekretess| ;*‘"9‘ i e

Iighedstid
B Sekredens Samtyche bl imsats )/ bighed From ® 202304118 Vooom. ® | 3f3a-Dd-10 ]
Uppgiit* INhAMLA oCh UBMNG Nk v | ingen inkormaion Wimnss B anhorigs himvins B8 de inger patien
BestEmmelen® | Sambycke w ‘..:._:::__“ 2 Undar rullisten ‘uppgift” anger du “Inhdmta och utlimna information frandtill anhérig”,
Chnattning T | Wid "hestdmameelse” va| “samiyche

libga begrénsningsr  Visss begramsnmgar 'y{-ui vty dmafl

3. Under amiatining valier du Tingat medgvands’, : —
Bestutad 8% | sy oy fatydligande texti rulan vid “ugpgint ™9 | Spukgymnas =

¥ Tom L |-1.Spumud|uh!'rwkyddu Spara -

= Aktwells Asbutade Alla

Inhamta samtycke for slutarkivering - galler privata utforare
Privata utférare kan valja att slutarkivera journalen med Linképings kommuns journaler.

Detta kraver dock samtycke fran patienten. Hor med arkiveringsansvariga i din
organisation hur detta hanteras. Ett eventuellt samtycke registreras i samtyckesmodulen.
Registrering sker som andra samtycken men alternativet “slutarkivering stadsarkiv privata
utférare” valjs vid “uppgift”. Se aven bild nedan:

19 250918-9250 Tallroth, Sune Sven - Sekretess/samtycke

® Sekretess Samtycke till insats/3tgdrd Fr.o.m.* |2023.05.15 | T.o.m.* [ 2024-06-15 | 4t Beva
Uppgift* | Slutarkivering stadsarkiv v || \
Bestimmelse* | Samtycke v|

Omfattning

Inga begrdansningar '® Vissa begrdnsningar '’ Inget medgivande

Begransningar av uppgift |Galler Attendo
Begransningar av dokument ‘ v | |
Samverkan \ v/ |

Beslutsunderlag

[T Skriftligt samtycke frdn den enskilde [ | Skriftligt samtycke frdn annan person |

Muntligt samtycke fran den enskilde | | Muntligt samtycke frdn annan person ‘

] Menprévning ‘ ‘

("] Ovrigt ‘ ‘

Beslutad av Befattning | Sjukgymnast v |

& Tom trg] b b4 H Spara b4

Avslut/Fornyande av samtycke

Samtycke skall avslutas nar vardatagande avslutas, nar patienten vill andra omfattning av
sitt samtycke eller nar patient avlider. Flyttar patienten inom samma vardgivare ska inte
samtycke avslutas.
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Ett skrivskyddat samtycke kan bara 6ppnas for att lagga avslutsdatum, ska andringar
goras i omfattning av samtycket maste det gamla avslutas och nytt skapas.

| {30 ois B, AR BSRTHBRRBMRGERE ]

I bR M B | R ARy

i

e Andring av datum (endast lagga tidigare datum och avslutsdatum), klicka pa
oppna, klicka pa andra, skriv nytt datum, spara

e Andring av omfattning, klicka pa éppna, klicka p& kopiera, dppna kopia, klicka pa
andra, dokumentrera andringen och lagg nytt datum, spara.

Samtycke till sammanhallen journalféring i Treserva
Om patienten har/har haft patientjournal hos en annan vardgivare inom kommunen

kommer en fraga att visas nar patientjournal ppnas pa skrivbordet. For att ta del av
dessa anteckningar maste samtycke till sammanhallen journal i Treserva registreras.

e Kilicka ok

Treserva - Louise Svensson inloggad mot .. -

Det finns inget Samtbycke till sammanhéllen
journalféring registrerat. Du maste registrera
detta innan Du kan |3sa annan vArdgivares

anteckningar.

Titta i samtyckesmodulen om samtycke for “sammanhallen journalféring” finns
inhamtat. For att registrera samtycke till sammanhallen journalféring i Treserva.

e

e Kiicka pa ikonen
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19 351130-8292 Gronlund, Harald -~ Samiycke il sammanhdllen joumalforing [ = 2] * }
- | 1. il wirdgivane vid |istA

Rmgmtrenat ax®

Wingigivars rame® 1-_’ | Maies Perisen

Bednitning®

| Fyr— ..j
- 2. Hur samtycke givits och uppagifislamnartyp

o - 3. Val) datum, valj semma tom datum som finns
Pt Banitycha gres | lI-_"_',_,.-- Gl ram® J - inlraroti na 5
Uit lamratp® - Galer ., | «| | sekretessisamtycka). For att f& en pAminnelse om nar
samiycket gar ut,
Ripairersds samitph l sarsrarddilen jourl forng -
Upppialamnetm Hur panbyche ghats. Galer B.a.n ey £, m '“ L
Den sk gl 180837 )
W Talbeet

4. Klicka pa spara

A o (@) 5]

En automattext infogas i journalen

2015-08-27
Samtycke sammanhallen journalfaring Treserva
Samtycke till sammanhallen journalfiring &r registrerat.

Signerad av: Sjukskiterska Malin Persson 2015-08-27 10:12. VG Aleris, Stiglitsgatan HSL vardb. (Aleris).
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Patientjournalens uppbyggnad

Patientjournalens fonster kan delas upp i tre huvuddelar enligt féljande:

| den vanstra delen visas sOkorden i en tradstruktur.

Den 6vre hogra delen ar laslage for journalanteckningar, inklusive vardplaner.
Den nedre hdgra delen ar skriviage for journalanteckningar.

Overst visas menyraden och ikoner, olika funktioner nas harifran.

Sl SN T ]

{3

Lasrita

H sokardstrad

L G—

skrivruta

Dokumentation/laslage
HSL-journalen ar uppdelad i status och vardplaner. Under statussokord skrivs relevant

information legitimerad personal har fatt om patienten genom exempelvis observationer,
undersdkningar och samtal. Ovrig dokumentation skrivs i vardplaner.

En behandlande vardplan skapas nar det finns en fardig atgardsformulering som galler for
patienten inom omradet HSL. Atgarden ska vara riktad mot patienten (ex. att patienten far
nagon typ av HSL-atgard, inte att vi som leg personal har kontaktat nagon).

e For att dokumentera, klicka pa sokordet i tradstrukturen. D3 visas sokordet i
skrivlage i det nedre fonstret. Om ett sdkord inte lagger sig i skriviage beror det pa
att du inte har skrivbehorighet pa ordet. Det gar att markera flera sékord samtidigt.
Stall markdren i rutan for att skriva.

e For att lasa under sokordet, bocka i rutan framfor sokordet i tradstrukturen. Da
visas sokordet i Iaslage i dvre fonstret. Flera ord kan markeras samtidigt.

e Sokord som klickas upp i skrivlage utan att dokumentation skall ske tas bort
genom att klicka pa ordet igen i s6kordstradet.

Sokordstrad

Sokorden visas i en tradstruktur. Alla yrkesroller (AT, LOG, FT/SG, SSK) har samma
sOkordstrad men har olika skrivrattigheter i tradet beroende pa yrkesroll.
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Sokordsinformation
Under varje sékord finns sékordinformation som visar vad som ska dokumenteras under
respektive sékord.

e Hogerklicka pa aktuellt sdkord for att visa sOkordinformationen.

Arkiv. Visa Verktyg Trad Hjalp

SEH AN £ 3 cCcdl oGe

Giltig t.0.m: Tilsvidare s
Information: Har
|Sjukskbterska ’ . ’ dokumenteras nar den
] enskilde paborar vard pa
[ samtycke sammanhlen journalféring Treserva Eiﬂ&gﬂas. fyttarin pa
- ; eder biir inskniven i
(e ALLMANMNA UPPGIFTER i Sty koot
00 Eemm= o
= e orsaken til kontalkt
[ Medicinsk ¢ Ls v
(0 Halsohistor Skriv , Nar det galler vaxelvard
[0 pigiende dokumenteras forsta
D) Egenvird Sokordsinfo vardtilfallet och hur ofta den
e enskilde ska ha vaxelvard
QQ uérdplar‘l Regon Ostergotiand exempelvis varannan vecka.

Blir det forandnngar i beslutet
kring vaxelvanden till exempel
att den enskilde ska ha
vaxelvard 2 av 4 veckor
istallet for 1 av 4 veckor
dokumenteras det under
Inskrivningsorsak .

Allmanna uppgifter

Allman information/bakgrund kring patienten. Se sdkordsinformationen.
Inskrivningsorsak

Under Inskrivingsorsak dokumenteras orsak till forsta kontakt med verksamheten.
Pagaende vard

Under Pagaende vard I6pande dokumentation av hur varden ar organiserad kring den
enskilde. Har dokumenteras varje vaxelvards-tillfalle.

Egenvard

Har dokumenteras den riskbeddmning som goérs i samband med egenvardbeslut och att
beslut ar taget. Vid behov att dokumentera ytterligare sker detta under det sékord som ar
aktuellt. Fér mer information géallande egenvard se MAS-riktlinje gallande egenvard.
Vardplan Region Ostergétland

Under Vardplan Region Ostergétland dokumenteras om s&dan finns och vilka som har
medverkat vid upprattandet. Planen dokumenteras i Cosmic da det ar en lakarbedémning,
utskrift tillhandahalls ansvarig sjukskoterska alternativt dras ut ur Cosmic efter
overenskommelse. Planen ska forvaras hos patienten i lakemedelsskapet (patientparm).
Atgarder uppréttas i vardplaner som utgar fran aktuella sékord.

Skyddsatgarder

Under Skyddsatgarder dokumenteras vilken typ av skyddsatgard patienten anvander (till
exempel balten, rullstolsbord eller grind) och att patienten samtycker till atgarden.
Vardplan upprattas.

Socialt/Livsstil

Dokumentera kring socialt/livsstil om det ar relevant for varden.

Under Socialt/Livsstil dokumenteras ocksa att id-kontroll utférs vid uppstart av journal
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. ¢
Smitta '
Vid registrerad smitta visas “bloddroppen” som symbol i patientens journal, personkort och
i genomférande webb. Registrerad information kan lasas i patientjournalen via sdkordet
smitta eller via dubbelklick pa symbolen.

For att skriva in en ny smitta:
e Kilicka pa smitta i sOkordstradet. Vad som ska registreras framgar i
sOkordsinformation. SSK dokumenterar enligt rutin.

1. Ange typ av smitta

2. Ange eventuell notering.

3. Klicka pa spara.

]

Om en smitta upphér maste en regisirering av
detta goras. Klicka pa aktuell smitta, bocka i och l
ange et tom datum, Klicka darefier pa spara,

Overkinslighet &

Vid registrerad dverkanslighet visas “triangeln” som symbol i patientens journal,
personkort. och i genomférande webb. Registrerad information kan lasas i
patientjournalen via sdkordet 6verkédnslighet eller via dubbelklick pa symbolen.

Dokumentera 6verkanslighet:
e Klicka pa overkanslighet i s6kordstradet.
e Sjukskoterskor dokumenterar alltid pa sokordet 6verkanslighet, antingen som
ingen kand eller dverkanslig mot. SSK dokumenterar enligt rutin.
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ﬂ Orverkiingl _;I'rl

! () Ingen kind dverkinslighet

1. Ange vad dverkansligheten galler, vem som
lamnat information och vilken kategori

@ Gverkanslig mot*|Notter och apelsin

aertram —/
Kategon™

|‘* Ml v msory |
Motering
Reagerar med hudutslag och kdida
W~ | 2. Ange eventuell notering.
| |
| |
Datum Crverkainshg mot oterng Avshitad

3. Klicka pa spara.

J |
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Underskoterskeanteckning
Endast Icke-legitimerad personal med sarskild behoérighet (underskéterskor inom

demenscenter) kan dokumentera pa detta ord.

Arkiv Visa  Verktyg Trad  Hjalp

SH RN A EBEREREA R ZAuREEHE EfmeE gy

|5juk5kﬁterska W | IZI III []

-] samtycke sammanhillen journalfiring Treserva
-] ALLMANMA UPPGIFTER

-1 Insatser i ordinért boende

-1 Observation

-1 Underskéterskeanteckning

B[] ICF/STATUS

-] Intyg

DD Provtagning

DD Vaccination

-1 v&rd och omsorgsplanering

-1 samordnad vard och omsorgsplanering
-0 vardilivets slutskede

~[_[2 Epikris

[ JEE Utskrift

ICF/Status
Dessa ord ar gemensamma statusord for alla yrkesroller. Alla har lasbehdrighet till alla ord

men olika skrivrattigheter beroende pa roll.

Bakatdatering av journaltext
Vid behov av bakatdatering av journaltext inled anteckningen med aktuellt datum, T.ex Vid

hembesotk 230629....
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Redigera i journaltext

B Omen journaltext innehaller uppenbara sakfel eller stavfel som kan ha betydelse for
tolkningen av texten ska den redigeras.

e Du kan ratta anteckningar som ar signerade av andra anvandare om du har
samma verksamhetsroll och behdérighet till samma utférarenhet.

e Du kan ratta uppfdljningsanteckningar av en utférare i genomférandewebb om du
ar behdrig till samma utférarenhet. Omvardnadspersonal kan inte ratta sina
anteckningar.

e Kiicka pa ikonen redigera i menyraden for att komma till redigeringsfonstret.

e Den text som ska redigeras ska vara i laslage (markera med lasbock).

Arkiv Visa  Verktyg Trad  Hjalp
EH R ABEEHN OGRALRE R

|5jukskﬁterska W | 1 ’

[ |lE] Samtycke sammanhillien journalféring Treserva
=-[]E= ALLMANMNA UPPGIFTER
: E Inskrivningsorsak
D@ Medicinsk diagnos
DD Halsohistaria
[ 1[ Pagiende vard

Markera anteckningen som ska redigeras. Texten visas da i det 6vre faltet.
Klicka pa knappen ratta.

saiord Mediorek diagnos Signarad av ialin Persson Handelsedatum
Registrerad &w Fdshr Prrsgon Sgnerad datum | 373-06-30 Handelsetd T ft
e F
Registreringsdatun 2023-06-30 Dbs fromdatum 0210 iliccs har -
Obs tomdatus  xo0
Anfacning Stavningskontrol
Ayt
Gron starr higer Gga
Inzulin behandlad diabetes
Higl bladingck
Tilldgasanteckaing
Lista
) Enligt urval () visa asigneradeanteckningar () visa OBS-anteckningar _) wisa aichueila antecisingar
Saokord Antld T HFAesgav Feg. dahem Signerad sy Sagn. daturm Fandeisedssm Be=y. dabom
Medicinak diagnos | 7341_| | Malin Per_ [ 2023.06-30 1304 2023-06-30 1304 202306301303 | |

Bra att veta: ibland behéver du forstora detta fonster for att fa med alla knapparna.
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Markera det ord/stycke som ska rattas.

Klicka pa valj.

Radera felaktig text, skriv den nya journaltexten i nedre rutan.
Ange orsak till rattningen och spara.

© HSL - JOURNAL réttning

Markera det som ska &ndras och klicka pa V&l

Gron starr hoger oga
Insulin behandlad diabetes
Hogt blodtryck

\ Ratta texten i denna ruta. Spara

——

vanster

Ange orsak till réttelsen, max 20 tecken [ felinskrivet ]

Tillagg till redan sparad journalanteckning
Du gor ett tillagg pa samma satt som du redigerar en text. Du kan inte gora tillagg pa
anteckningar skrivna i vardplan.
e Kiicka pa textrad dar tillagg skall géras
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e Skriv i faltet tilldggsanteckning.
e Kiicka pa knappen tillagg for att spara.

SEiard DO DA Tiandr g g Madn Persson il sl ptun
Fegisirerad Ml Pergson = X630 Handslseng - —
Argistrerngs s 233H06-30 Cludcs har -

EF ot
Artedming o Sevengskontol

G SLAT vanster oG8

niuhn behandad dabeles
.

Tllaggraeracring

At

Skrivit pa fel patient

Om journalanteckning har skrivits pa fel patient ska anteckningen redigeras, du kan inte ta
bort anteckningen helt och det gors inte heller av anvandarstdd. Redigera enligt manualen
och nar texten har markerats for redigering sa kan den suddas ut sa kan anteckningen
sedan sparas utan text. Sokorden ar fortfarande synliga men ingen text ar skriven, denna
text syns bara om man visar rattningar.

Utskrift

Utskrifter kan ske av olika anledningar sdsom arbetsmaterial, journalgranskning,
utldmnande av journal, arkivering. Utskrifter som gors for arkivering och utldmnande av
journalhandling far bara innehalla journalanteckningar fran den vardgivare patienten
befinner sig pa. Finns samtycke registrerat till sammanhallen journalféring i Treserva, ska
det avslutas innan utskrift. Kontrollera detta under ikonen 3 :
e Klicka pa ikonen utskrift =1
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Val av utskrift kan goras utifran olika alternativ till exempel enstaka sékord, hel eller del av
journal och yrkeskategori. Tidsperioden styrs av vad du vill ha ut vid utskriften (vid

arkivering vardtid, vid utlamnande avsedd tidsperiod, vid arbetsmaterial 6nskat datum).
Vid arkivering skall alltid rattningar inkluderas.

V)

Arkiv - Visa Verktyg Trad  Hjélp

BN AEEEH RO RBEE Ee =M

Sjukskéterska W IIIIII

340101-T0OO Lisa

][ Samtycke sammanhdllen journalfiring Treserva
- JE ALLMANNA UPPGIFTER

DD Insatser i ordinért boende

+-[ | Observation

[ Provtagning

DD Vaccnation

L vArd och omsorgsplanering

][ samordnad vrd och omsorgsplanering
w1 V&rd i livets slutskede

=[O Epikris

LIS utskrift

v} 340101-TO0O Lisa Test - Patientjournal- utskrift konfiguration = | = =

Rall |Sjukskﬁherska Y] |

«~[_]samtycke sammanhallen journalférir
-] ALLMANNA UPPGIFTER
;---Dlnsaisar i ordinart boende
+-[_|Observation
?---DUnderskﬁh&rsk&ant&dﬂning
4. [_JICF/STATUS

-[Cintyg

-[Provtagring

i [ Jvaccination

[1v&rd och omsorasplanering
;---Dsamordnad wérd och omsorgsplaner,
+-[_|v&rd i livets slutskede
L[ Epikris

L[ Utskrift

journalen foljer de med in i utskriftsbilden.
Vid val av del av journal maste de aktuella sdkorden markeras.
Vid arkivering ska hela journalen markeras, inkludera alla val dar under. Inkludera
aven rattelser. Vid val att skriva ut hela journalen sa skrivs alla verksamhetsroller
ut. Tank aven pa att skriva ut de dokument i Documenta som ska arkiveras.

e Klicka pa skriv ut, forhandsgranska, och klicka sedan pa skriv ut.

valj sékord och/eller vardplaner

@ Del av journal

[[] Inkludera Matvarden

Tidsbegrénsning

(®) Nej, ingen tidsbegransning

() Hela journalen

[] Inkludera avslutade specialsdkord

() Ja, skriv ut anteckningar

20211101 v| - [F 20211101

Sortera enligt
(@) Handelsedatum

() Sékordstrad

Utskrift av anteckningar
(®) Alla verksamhetsroller
() Egen verksamhetsroll

() vald verksamhetsroll

Sorteringsordning
® Kronologisk

() Omvand kronologisk
Inkludera
[] rittelser

[ Urval

Tém

| | Skeriv ut | | Avbryt

Markera det eller de sokord i sokordstradet, som ska skrivas ut, gors valet i fran
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e Vid val av skrivare valj installning for enkel/dubbelsidig utskrift - vid arkivering skall
det skrivas ut enkelsidigt.

e Ange andamal (6verrapportering, arbetsmaterial, arkivering), begard av (ditt
namn) och mottagare (arkiv, MAS/MAR, férsakringsbolag mm).

Det gar att se vilka utskrifter som har gjorts, av vem och nar, klicka pa utskrift Iangst ner i
tradet.

Arkiv Visa  Verktyg Trdd  Hjilp

SHARABREEHIEBRAURBEEEMS = 0

|Sjuksk6terska v| |I| |I| [v]

[ samtycke sammanh&llen journalféring Treserva _
[ JE ALLMANNA UPPGIFTER % Utskrift
[ | Insatser i ordingrt boende
#-[_ ][ Observation Andamal Begérd av Mottagare Utskriftdatum  Utskrift av

- underskiterskeantedming

- J& 1cF/sTATUS

DD Intyg

DD Provtagning

DD Vacdnation

-1 v&rd och omsorgsplanering

-1 samordnad vard och omsorgsplanering
-0 vard ilivets slutskede

-1 Epikris
O R
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Skapa vardplan

Vardplan skapas utifran halsofragestallningar/problem och sker i tva steg, utredande plan
och behandlande plan. Planen skapas i syfte att vara ett redskap for att beskriva halso-
och sjukvarden kring patienten och tydliggéra omhandertagandet av den enskilde
patienten. Beskriv det du ser vid nya bedémningar, undersékningar och samtal i
sokordstradet. Aven information fran eventuella éverrapporteringar kan skrivas i
soOkordstradet. Registrera nya beddémningar du har gjort i en utredande vardplan. | en
behandlande plan beskrivs problem, mal och vad olika yrkesgrupper ska gora for atgarder
for att nd malet. Har skrivs dven uppféljningar och bedémningar relaterade till aktuellt
problem.

Bdrja med att beskriva status och orsak i sokordstradet, darefter skapas en utredande
plan med registrering av utredande atgarder (KVA). Den utredande planen halls dppen
under den utredande fasen darefter bedéms behovet om behandlande plan behéver
skapas. Behandlande plan hallas 6ppen sa lange atgarderna pagar.

| Treserva gar det att arbeta med fyra olika typer av planer, utredande vardplan,
behandlande vardplan, observationsplan och enstaka atgard. Vardplan kan delas av
flera yrkeskategorier men i dessa fall krévs tat kommunikation mellan de olika
yrkeskategorierna da den yrkesroll som startat planen ar ansvarig for att avsluta planen.

Utredande plan
e Oppna journalen och 6ppna mappen utreda, hogerklicka pa plan utreda
e De utredande planerna ar uppbyggda efter professioner: "UTREDA Ssk(Plan)”,
"UTREDA Rehab(Plan)”, "UTREDA dietist/Log(Plan)’. Du far automatiskt upp den
plan som ar aktuell fér din roll.
e Hogerklicka, valj plan- utreda xxx.

Arkiv - Visa  Verktyg  lrad  Hjalp

EH @B R EEEd cERElZukRERHEDR

Sjukskoterska W | E| |I|

DD Samtycke sammanhdllen journalféring Treserva

+-[JE= ALLMENNA UPPGIFTER
-1 Insatser i ordinért boende

- [ Observation —
-{_][ Underskiterskeanteckning
=[] 1cF/sTATUS
=[]z uTREDA
+ e krop Plan » [ UTREDASsk(Plan) |
£-{ & KROR Enstaka atgard
+D&; AKTT Las »
+-[ = oM
][ Intyg Sokordsinfo
DD Provtagning
DD Vacdnation
1™ w8rd nch nmearnanlanerina

e Ange plantitel. Inled alltid titeln med yrkeskategori (prefix), AT, DT, FT/SG, LOG
eller SSK, darefter utreda. Det ar viktigt att titeln tydliggér vad planen handlar om.
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Klicka sedan pa skapa plan. Om en plan delas av flera yrkeskategorier skrivs
aktuella prefix, t ex AT/FT/SG

Beslut |Speciﬁk omvardnad v |

Planbeteckning | UTREDA Ssk

Plantitel |Ssk utreda sméarta| |

Lagger datum till titel

Skapa plan Aysluta plan

Utredande planen tydliggdr vilka utredande atgarder(KVA) som anvénts i utredningen.
Dokumentationen kopplat till utredningen skrivs under aktuellt s6kord under
ICF/Status.

3 hedelan TR0009- TO0D Freddy Marcury

Beslit Syl pevadriinad
Ty
Peanbeieckrieg  Lieds sk |
Mantital ek e warta T Se wptege| EN itradande plav innehdler offast fera Sgdrden

T —— 0 e e | AFEID Y aifa cle st gl § wdredringran.

et ; KA mad stora bokstdvaer gar endast aif firdals
0 HSL dhe mend’ smid boksidver kan Grdslas Hil

Snkoed Tant s Sgn ‘mg o il D] B g "ol
- . = S HEL och omwérdnadspersonal
i - Bedmrg B0
1+ BEERIN 33 -1
Tom Srarren o
]

1 Wal| akiuell Atgand, vare KA har sokordsinfo som nds via b-
knappen. Lamna skrivrutan tom, klicka pa Kgg til,

TR AL
el el ey o e
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ok el ctweremtor. 107 85D
- Madtrwwng o oriris B

SECOMNTEG &7 JCFF VR EMASSILA BOHEL SFREAKT JONER e
SELONNTEG &7 MEDVE T ARDESL T IONER, gt X023 00

SEDCMMIRG &Y MEIVETENHET 08 JAGET 00+ 06 TID
SEDCMMIG &7 MELLARMANEELIGA INTERAKTIORER
SEDCMHMING &7 MEMSTRUATIORSFURETIONER
T et

if

—

SEDOMRING &7 MIMPESFLMCTLON

SEDONRING &7 OUEEMTERINCEFUMCTIONER

SECOMNING & ORTOSTATESM

SEDCPING A1 PERCETLELLA FLOSTICRER

BEDOMNING 41 PERSOALIGT STOE FREN DMEDMNGEN . a
Seckrg av ook Tos Upckade [—
BEDOMNING A7 SENLELL A FUMKTICNER,

CCCCECCCCCECET

Dokumentation av bedémningen/utredningen sker pa aktuellt s6kord under ICF/status. Du
skriver alltsa ingenting i atgarden i den utredande planen.

Utredande plan ar nu skapad och KVA ska férdelas till HSL-enhet och avslutas. Efter
fordelning ska utford atgard registreras (se nedan om férdelning av atgard till leg personal
samt registrera utford atgard). Den utredande planen avslutas i ndra anslutning ftill
upprattande, for avslut av vardplan se avsnitt avsluta vardplan.
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Behandlande vardplan

e Oppna journalen och markera det sékord dar vardplan ska upprattas. Vardplan
skapas fran rubriken pa varje kapitel i ICF-s6korden.

e Hogerklicka och markera plan, klicka sedan pa den plan som kommer upp
beroende pa vilket kapitel som planen ska skapas pa.

I Hisrt-, kitel- och andningsfurkboner
I Matsmaltjsmnes fendokrinfunkboner
[ Kéns-, urin- ach reproduktiva funktioner
[ Rérelsesystemets funktioner
[ D A melme
[0 Hudens sll Flan 4 Beh, r/t hudfunktioner (Plan)
[ Hudens 4
DD Farrimmeg
#-[_ & KROPPSSTRUKTL
#-[_|E= AKTIVITET OCHI Sokordsinfo
o [ & OMGIVNINGSFAKTORER
LTI trtva

e Ange plantitel. Borja alltid plantiteln med yrkeskategori (prefix), AT, DT, FT/SG,
LOG eller SSK. Det ar viktigt att plantiteln tydliggér vad planen handlar om. Klicka
sedan pa skapa plan. Da en plan delas av flera yrkeskategorier skrivs aktuella
prefix, t ex AT/FT/SG

1 + +*

Enstaka Etg ard

Las 3

°
Beslut specifik omvardnad ~

Planbeteckning |Beh. rjft hudfunktioner
|ssk s&r ha hift

Plantitel

Lagger datum till titel

Skapa plan Avsluta plan

Upprattande av behandlande plan maste ske i en bestamd ordning. Problem — Mal —
KVA (atgard). Sékordet problem visas nedan.

Dokumentationshjalp nas via frastexter (pratbubblan) i planfaltet, finns aven en
stavningskontroll och méjlighet till datumjusteringar.

Tl 1

@- 2 Stavningskontrol  Handelsedatum [2023-06-26 w

Sar hit hofl efter fall, sar ca 3 cm langt med skrapad hud runt om. Grad 2 Lagag till

Ta bort

e Stall markodren i textfaltet, fyll i problembeskrivning i textfaltet, klicka pa lagag till.
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e Valj mali rullisten i sokordsfonstret, fyll i malbeskrivning i textfaltet, klicka pa lagg
till.
e Vailj KVA (atgird) klicka pa rullisten fér att komma at de olika atgérderna.

Flan
Stkord

w1

Alla - Enkla rAd om fysisk aktivitet
Alla - INFORMATION,/UNDERVISMING OM HALSA- OHALSA edatum |2I]23-EIE-25 pl
Alla - Trycks&rsprofylax

Alla - Traning i att anvanda hjdlpmedel

Alla - UTPROVNING OCH FORSKRIVMING AV OVRIGA HIALPMEDEL (EX
AT/5G - Ortosbehandling

AT/SG - UTPROVMING QCH UNDERHALL AV ORTOPEDTEKMISKA HIALP
AT/5G/55K - Kompressionsbehandling

0T /55K - Nutritionsbehandling, individuellt anpassad kost

5G - TRAMSKUTAM ELEKTRISK MERVSTIMULERIMG (TEMS)

55K - BLODSTILLMIMG

55K - Hudvard

55K - Kl&dstillande behandling

55K - Lakemedelstillférsel

53K - ORDINATION OCH UPPFOLINING AV PAGAENDE LAKEMEDLSEEH
55K - SKOTSEL AY CEMTRAL VEMNKATETER

55K - SKOTSEL AV PERIFER VENKATETER

55K - SPOLMING AV DRAMAGE

55K - S&rvard

55K - Gwervakning av kroppstemperatur

55K - Overvakning av vitala tecken

58K - Overvakning av Sverkanslighetssymtom

e KVA inleds med prefix, prefixet véagleder vilken profession som kan férdela
atgarden, KVA med stora bokstéaver gar endast att férdela till HSL medan de med
sma bokstaver kan fordelas till HSL och omvardnadspersonal.

Varje KVA har en atgardsbeskrivning

P

Salkord

Alla - Trydesirsproflax w

L D Stawningskontroll  Handelsedatu

Anvand Ued fdr adf 26 vEd 50m Han
/‘f imkfeickaras § AlpArean. ‘
il | Tryckeamprofylax a
. . Gl from: 20130530

1. Bekriv atgarden ity 1 o m: Tillswidans
som skall gbras | Informatian
textfaltet S i e 2. Klicka pa ligg

Tryckaviasining genom till.
agesandmngar. oversakning

av hudhostymen. Anpassning ‘\

@y kladval, sloor, satt att 1a i

persanen och Ligg il
kroppspoataneng. (ICF

ba10)

3. Om yiterdigare atgarder skall skapas i planen,
Alerupprapa momeanten

Det ar viktigt att vara tydlig i att beskriva insatsen som ska géras hos patienten och av
vem. Sa lange du bara har lagt till atgarden kan du komplettera eller justera texten
genom att dubbelklicka pa den. Efter att du sparat kan de bara redigeras, se avsnitt kring
redigering.
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En vardplan kan innehalla flera olika atgarder kopplat till samma problem och mal,
atgarderna fordelas till HSL-organisation eller till omvardnadspersonal beroende pa vem
som skall utféra atgarden.

Stkord Text Handelse Sign Sign. &... Avelutad At
Praoblem S&r hé hifteft,.. 2023-06-26
MEl 5&rlakning 2023-06-26

AT/SG/SSK -Ko... P& ochavtagni... 2023-06-26
55K - Sarvard Oml&ggning 2 ...  2023-06-26
SSK - Sarvard Uppfélining av... 2023-06-26

e Nar du lagt till den eller de atgarder som skall fordelas, klicka pa Spara

Vardplan &r nu skapad och KVA ska férdelas. Fér att uppfoljning och utférd atgérd ska
kunna registreras pa en KVA sa maste den vara férdelad till aktuell organisation (HSL
enhet eller utférarenhet).

Fordelning av atgard till legitimerad personal
Alla atgarder, bade utredande och behandlande, ska fordelas. Atgéard eller utredande
beddmning som utférs av legitimerad personal férdelas bara till utférare (HSL
organisation).
Legitimerad personal dokumenterar i HSL organisation och ska registrera utférd atgard
och eventuellt skriva sin uppfdljning pa KVA férdelad till HSL-enhet.
e For att aktivera knappen Atgard och utforare och paborja férdelning markerar du
den KVA (atgérd) som ska férdelas, d& aktiveras knappen
e Klicka pa knappen Atgird och utforare, nytt fonster for fordelning av atgard
Oppnas

T Virdplan 990503 TO00 Freddy Mercury

Bl S P o e drae

Plank-etackning

S5k laEme desar ETg

Plantiti
[ Liager datum b

1. Fiéir att akiivera knappen Atgdrd och utférare och pabéra firdaelning
markerar den KVA (Atoard) du ska fordela, da aktiveras knappen

LT Test i e Loy’ aF. B mvaatsd  Migs

Problem Cwertag o aa X )0 X XTI %0020 Ml P

wal Saer lghemed. . 20200620 NIS0E-0 Mg

[ mmmm‘ -

2. Klicka pa knappen Atgérd och
utforare, nytt finster for farseining av
Mgird dppnas
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Beslut

Ligard 55K - Lakemedelsbehanding, um{

Fordela Sigard
Usfarare

Agpen ML hemsubo bid

Lafararanhat

Werksammhat

Speaific omy drdnad

Inget val girs av uifirarenhet

1. | rullisten vid Utforare valjer du HSL-organisation,

Om firdeiningen sker | en wireda

Pariad

Fr.o.m, "

¥

2033-08-30
TigaRighrg

Timmar

201 0
Edr variera max

Mivd i debiter ing

-ll.ellallg

+ Dubbel tfom

sl vechar

flar, kan du willa afl s&ila avsiuls

daturn innan du spavar
Awdluts Segard

Tid/Frekw Enhat

2. Klicka p&
BPAra.

OBS! Nar en atgérd férdndras ska den pagaende atgérden avslutas och ny férdelas

om ifall en fortsatt men foréandrad insats skall géras.

Fordelning av atgard till omvardnadspersonal
For att aktivera knappen Atgérd och utférare markerar du den KVA (atgard) som ska

fordelas till omvardnadspersonal. Klicka pa Atgard och utforare.

En atgard som utférs av omvardnadspersonal fordelas i tre steg till aktuell utférare (HSL
organisation), till utférarenhet och till verksamhet (AO/FH). Férdelas inte atgarden kan inte
omvardnadspersonal |&sa i patientjournalen eller dokumentera i planen. Har samma plan
flera atgarder férdelade till omvardnadspersonal visas varje atgard som en egen plan i
deras del av systemet men med samma problem och mal.

2

Beslut | Speak omyilr

dinad

Ergard T Lakemedeisbehanding, utdeining av dosett eler enstaka dos e

Fordela Stpard

LinfGrane

1. | rullisten vid utforare -valj utforare HSL

Asper MEL hemepuinddrd

Unfarareniet
Aspeer it e (Leaniink)

Werksamhat
AD

organisation.
b / 2023-06-30

Awsiuta brgard

g

2. | rullisten vid utfGrarenhet valj den
organisation som uppgiften ska
fardelas till, var noga med vilken enhet
som viljs da flera val kan farekomma

Freiw Enhef

Far v anan) ma

min

verksamhetsomr

3. | rullisten vid verksamhet — valj ratt verksamhetsomrade,
boendebesiutet avgor (pa ex vis ett vamdboande kan enstaka patienten
ha ett LSS beslut). Pa personkortet ses vilken utforarenhet och

ade som atgarden ska fordelas till,

4, Klicka pa spara, Atgérd &r nu firdelad
ach uppdrag har skickats till personalen

OBS! Nér en atgéard férdandras ska pagaende atgérd aterkallas och avslutas, och ny

atgérd fordelas om fortsatt insats skall goras.
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Registrera utford atgard
Utredande och behandlande atgarder som utfors av legitimerad personal och ar kopplat

till patient ska registreras som utférd atgard. Syftet ar kopplat till foreskrift om

uppgiftsskyldighet till register déver insatser inom den kommunala halso- och sjukvarden
(HSLF-FS 2017:67).
Till vem en atgard ar fordelad ses i planfonstrets kolumner Férdelad till enhet och
Verksamhet. | kolumnen Avslutade se om atgarden fortfarande ar pagaende eller
avslutad.

Fordelad til enhet  Verksamhet | Aterkallad

Aspen hij ute (...
Aspen HSL hem...

AD

Registrering sker pa atgarder férdelad till HSL organisationen.

Planbeteckning Beh. r/t hudfunkiionsr

Plantitel

S6kord

Problem
Mal

AT/SG/SSK - Ko...
SSK - SPOLNIN. ..

SSK - SSrvird

Plan
Stkord

|sma ho hatt

Lagger datum till titel

Text

Sér ho hoft ef...

Sarlakning

Uppfalning av...
Byt utfGrare
Historik utforare

Extrainsatt atgard
Utford atgard

P4 och avtagni...
Omiaggning 2...

Avsluta plan

Hands

Hégerklicka pa aktuell HSL
atgarden

mzs‘ as ge ia ]

22| Val Utford atgard

2023-06-27 202306-27 MainP...
2023-06-27 202306-27 MainP...

slutad

2023-06-27 2023-06-27 |MainP... | |
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v ]

58K - SArwird

Utférd M30E-I7 13:07 5

Atgard utford bilsammas med
[ Markera alls Vil det daturn som atgérden &r utférd

Laga till fler roller om det har varit fler

involverade vid atgarden.

Klicka OK

[] Arbetsterapeut

[] bietist

[J Logoped

[ sivkgymnast/fysioterapadt

oK Avbryt

Utford atgard sparas som en ny rad under fordelad atgard.

For insatser som genomférts som de ar beskrivna racker det att registrera utford atgard.
Atgarder som signeras pa fysisk signeringslista ska éven registreras som utférd atgard.
Finns flera atgarder fordelade till HSL och flera atgarder har utforts ska utford atgard
registreras pa varje atgard som utforts.

Behdver insatsen kompletteras med dokumentation sker detta under sékordet uppféljning,
markera aktuell atgard, valj uppfoljning i sdkordsrullisten och dokumentera. Du behdver
sedan lagga till och signera/spara. Under Utredande KVA dokumenteras ingenting under
uppféljning utan vi registrerar utférda atgarder och dokumenterar resten under ICF/status.

Omfordelning av atgard till HSL/omvardnadspersonal/verksamhet

Om en atgard har fordelats till fel enhet (utforare/utférarenhet/verksamhet) kan en
omfordelning goéras. Vid omfordelning till omvardnadspersonal eller verksamhetsomrade
samma dag som du har skrivit anteckningen, kommer synas forst nasta dag for
mottagaren.

..... er .. |Seskiad | Mg Telmbigry 7 PRI FE— P
-
[ R e SRR SRS, S e e R

5 ‘\\ 1. Markera atgard som skall omfordelas
Higerklicka, valj byt utférare.

Bt utferarn

2. Gor det omval som ar aktuelit
{utforarenhet eller verksamhetsomrade)
spara

i s | [ ey
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Dokumentera/lasa i vardplan

i Under ikonen kikaren finns en dversikt av alla vardplaner som ar aktuella och
avslutade. Vardplanen kan 6ppnas i patientjournalen pa tva olika satt, antingen via ikonen
kikaren eller via s6kordtradet.

e For att 6ppna vardplanen via kikaren klickar du pa ikonen.

e Klicka pa sok for sammanstalining av aktuella vardplaner.

e Klicka en gang pa den vardplan du vill Iasa, da visas en lasvy av alla anteckningar
i vardplanen pa ho sida.

[] skapaddatum 2023-08-27 - |2023-06-27 @ Aktuella
[ Avslutaddatim |- 6 o7 - 2023-06-27 O Avslutade
Wardplansnamn | () Samtliga
Yardplansnamn Skapad Av Skapad Avslutad
Ssk s& ha haft Malin Persson 2023-06-27
A TV R e L ==
_ | Enkalklick = Lasa Lésruta plan
'."'I"'._I"‘__I"" -%: halklick= =rr = =

skriva/redigera i
planen

e Dubbelklicka pa vardplanen, planen éppnas da i dokumentationslage. | denna vy
ses inte alla anteckningar bakat i planen pga forinstallda filtreringsinstaliningar. Du
kan andra filtreringen men nasta gang du gar in ar denna installning inte sparad.

For att fortsatta dokumentationen i en upprattad plan maste dokumentationstypen kopplas
till ett tidigare sdkord. En atgard kopplas alltid ihop med mal. Uppféljning kopplas alltid
ihop med KVA (atgard). Resultat kopplas alltid ihop med mal.

e Markera det sdkord i planen som den nya anteckningen ska kopplas till, under
rullisten i sékordsfonstret visas de olika dokumentationsalternativen, valj aktuellt
ord.

e Stall markoren i textfalt och dokumentera, ar den nya anteckningen en ny atgard
maste den gamla atgarden aterkallas/ avslutas. Klicka pa lagg till och spara

e Registrera utford atgard nar en atgard utforts.
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ﬁ \ Dessulom: Hogerkiick pa skiuell KVAAlgSnd fir aft

1.Markera KVA/ARgard eller mal registrera utfird &fgérd
. - . Dpssutam Dl Kav wird akiel
¢ | 2Val] skord eller KVA/algard | | maa icieining om ot vaten y
KWAANgEnd
w i
4. Klicka lagg till [ ™ e
3.skriv din anteckning har
f.5para

&

Redigera vardplansnamn

Namnet/Titeln pa vardplan gar att redigera i efterhand.

SOk vardplaner via kikaren

Klicka en gang pa den vardplan/rehabiliteringsplan du vill redigera
Uppe till héger i faltet Vardplansnamn gar de nu att redigera texten.
Klicka pa Uppdatera namn

Nu ar vardplansnamnet redigerat

Det gar att redigera den egna professionens vardplansnamn. Ska en annan professions
vardplansnamn redigeras t ex om ni vill dela planer sa far den professionen som skapat
planen aven redigera vardplansnamnet.

Avsluta atgard fordelad till legitimerad personal
Atgéarder i vardplan ska avslutas nar de ej langre ar aktuella exempelvis pa grund av en

férandring i behandling.
e Markera aktuell KVA (atgard), klicka pa knappen Atgérd och utforare.
e Ett nytt fdnster dppnas.
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e Kiicka pa rullisten vid avsluta atgard och valj datum.
e Spara

Aterkalla/Avsluta atgard fordelad till omvardnadspersonal
Atgarder i vardplan ska avslutas nar de ej langre ar aktuella exempelvis pa grund av en
férandring i behandling.
e Markera aktuell KVA (atgard), klicka pa knappen Atgard och utforare, nytt fénster

Oppnas.

Klicka pa rullisten vid aterkalla atgard och valj datum.

Klicka pa rullisten under avsluta atgard och valj datum.

Spara

1 IH:

\Y)

Beslut |S|:ueu:iﬁk omvardnad

Btgard | AT/SG/SSK - Kompressionsbehandling

Férdela &tgérd Period

Utfdrare Fr.o.m. * Eterkalla Avsluta &tgard
Aspen H5L hemsjulvard 023-06-77 | ||:| 20730527 | | ——— |
Utfararenhet Tids&tgang

Aspen hij ute {Leaniink) Timmar + Dubbel Utférs Tid/t

— —

Avsluta vardplan
Plan avslutas nar alla atgarder inte ar aktuella, eller nar de kan kopplas till en annan
pagaende plan. En plan avslutas ocksa nar personen avlider, flyttar till en annan kommun
eller skrivs ut frdn hemsjukvard/korttidsboende utan fortsatt anslutning till hemsjukvarden.
Om en person flyttar till ett annat sarskilt boende eller om det sker ett utférarbyte ska
atgarderna aterkallas och avslutas. Om planen ar fortsatt aktuell pa nasta boendeform
avslutas den inte. Det ar den 6vertagande HSL-personal som tar ver som avgér om
planen ska anvandas. Planer som inte langre ar aktuella ska avslutas av aviamnade
legitimerad personal.
Vid avslut av vard- eller rehabiliteringsplan bor resultat skrivas in. Alla KVA (atgarder)
maste aven aterkallas och/eller avslutas. Eventuellt kan du behéva géra en aterkoppling
till statustradet.

e Klicka pa avsluta plan.

Beslut specifik omvrdnad w

Filtrering
Planbeteckning | 8eh. r/t hudfunktioner Fr.o.m.
Plantite: Ssk sdr ha hoft [v Se uppfélining GF [ 2018-01-17 ~ |- I
[¥] Lagger datum till tite [#] Se utfarda Stgarder [V 2018-01-17 w|- I
. ¥ Se avslutade sokord [¥2018-01-17 |- I
Avsluta plan
Sakord Text Héndelse Sign Sign. 8. Avsutad  Atgérd Tidsitadng Fr.o.m Fardelzd tll enhet
orablem S8 pd hoften ...  2018-01-24 2018-01-24 MalinP..,

nali elriglninn IR A4 WITRA1-74 Malie D
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Frastexter

@ Under ikonen infoga fraser (pratbubblan) finns fraser for respektive yrkeskategori.
Pratbubblan nas fran bade journal och vardplan. Funktionen anvands framfoérallt nar
vardplaner skapas. Valj yrkeskategori och aktuell fras for att infoga den i journaltext.

Administrativa planer for lakemedel och
hjalpmedel

For lakemedel och hjalpmedel har vi administrativa planer. Arbetsbeskrivningen i dessa
planer utgar och féljer processen i styrande direktiven for halso- och sjukvard inom
Linkdpings kommun.

- Vid inskrivning av ny patient skall stallningstagande till stéd vid
lakemedelshantering alltid genomféras. | de fall det bedoms att patienten inte ar i
behov av hjalp vid l1akemedelshantering skapas en utredande plan med tillhérande
dokumentation under sékord personlig vard.

- Vid inskrivning av patient med redan beddomt dvertag av lakemedelsansvar skapas
en Lakemedelshanteringsplan. Den planen beskriver den administrativa delen
kring lakemedelshanteringen och skapas pa alla som pa nagot satt har hjalp med
sin lakemedelshantering (kan vara dosettdelning, apodosdverlamning mm).
Planen lakemedelshantering finns 6ppen sa lange patienten har lakemedel.

- For lakemedel som kraver regelbunden uppféljning (olika kontroller) skapas plan
under aktuellt omrade (exv hjart- karl- och andningsfunktioner fér blodfértunnande
lakemedel sdsom Waran) Nar behandlingen avslutas eller de regelbundna
kontrollerna upphdr avslutas den specifika planen kring det aktuella Iakemedlet.

- For lakemedel som ar ordinerade att ge vid behov skall det finnas skapade planer
utifrdn det specifika problemomradet, olika atgarder beskrivs i den specifika
vardplanen. Vid Behovslakemedel fordelas da som en av dessa atgarder.

- For patienter dar LAH har ansvar for hela patientens situation skapas bara
lakemedelsplan som beskriver kommunens roll i den administrativa processen,
inga 6vriga atgarder eller planer kring lakemedel skapas.

- Hjalpmedelsforteckningen skapas nar individuellt férskrivna hjalpmedel ar utprovade
och har foljts upp. Sa lange problemet ar aktuellt ska vardplan vara 6ppen med
fordelad atgard. Nar malet ar uppnatt stangs vardplan och individuellt forskrivet
hjalpmedel fors in i Hjalpmedelsforteckning. Undantag: Traningshjalpmedel forskrivs
inte utan provas ut och tillhandahalles. Att traning utférs ska finnas i en vardplan men
traningshjalpmedlet ska inte finnas med i forteckningen. Hjalpmedel som kraver
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regelbundet underhall och/eller instruktion ska ha éppen vardplan sa lange behovet
finns.

Planerna skapas under Omgivningsfaktorer, fran kapitlet — Produkter och teknik. De
benamns SSK Lakemedelshantering alternativt AT/FT/SG/LOG
Hjalpmedelsforteckning. Frastexter finns som stod nér planen skapas. Atgarder fordelas
till berérd personal. For hjalpmedelsforteckningen se aven instruktion publicerad pa
anvandarstods hemsida.

Observationsplan

Observationsplan ar en plan som skapas av sjukskoterska och ska finnas pa alla patienter
som skrivs in i hemsjukvarden eller flyttar in pa sarskilt boende. Observationsplan skapas
for att omvardnadspersonal ska kunna dokumentera och Iasa om patienten i HSL-journal.
Planen skapas i anslutning till nar personen flyttar in, alternativt skrivs in i hemsjukvard.
Endast omvardnadspersonalen dokumenterar i denna plan, har dokumenteras
observationer som inte kan foéras in i andra pagaende vardplaner.

Planen ska bara ha en atgard (inget problem eller mal). Atgarden fordelas till
omvardnadspersonal. Ssk tar del av observationsanteckningen och avgér om det ska
skapas en vardplan baserat pa problemet eller skriva en statusanteckning. Legitimerad
personal skriver aldrig i observationsplanen efter att den har skapats.

Skapa observationsplan

L SamUyoos SAFFARRARET [GLFNAINNNG | Teserya Ha licka pé s e e
o []E ALLMANNA UPPGIFTER Viij plan och dérefier obsarvation
Ill Insatoer | ordindrt boende [plan}
[ it vntion
| _‘I ol Plan ¥ Observation (Plan)
E = ICI
= Enstaka dbgérd
O 1
:| Pri Las ¥
1 :l i Sakordsinfo
O vda v s ooy sme sy

s - 5
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Atgard och utfarare 380831-9192 Mats Olov Ostervall

Beshut |Specific omvlindnad

Fordela atgarden till utférare, utférarenhet och
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verksamhetsomrade. Spara, ingen tid/frekv eller

Utfdrare

| v
Utforarenhet

I v]

Verkcsamhet

\- i

= N

enhet anges.
Penof
Fr.o.m, * Lterkalla Avsluta Stgard
|mﬂ-u?{-ﬁ v]l 2023-07-06 ] (20708 ~
Tidsdtglng

Timmar + Dubbel Ub&e

[ I ]

Flir variera max | mun.
Nivh i debitering |
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Enstaka atgard

Har dokumenteras en atgard som redan ar gjord och som inte kraver nagon vidare
handlaggning. De sdkord som gar att dokumentera enstaka atgard pa ar Insatser i
ordinart boende, Intellektuella funktioner, Intyg, Provtagning, Vaccination,

Samordnad vard- och omsorgsplanering och Avliden.

Insatser i ordinart boende

Har dokumenteras enstaka atgarder som utférts hos patienter som ej ar inskrivna eller

som ej leder till inskrivning i hemsjukvard. Las sékordsinfo fér specifik information for

respektive KVA (atgéard).

Intellektuella funktioner

Har dokumenteras minnesutredning och arlig uppféljning av demens. Det finns tva KVA

att valja mellan beroende pa vad som ska dokumenteras.

For att registrera enstaka atgard
e Hogerklicka pa sokordet.
e Valj enstaka atgard, klicka pa den aktuella atgarden.

2 Enstaka dtgard | 1. s, vl skord dvs akiusl KyA
Beslut L2
Spexifib covredr drasd e
[ 2. EMer all ovangldende val gorls Gopnas taxinia uland alghnd,
I dokumenbera dir vanifran uppdraget kom och atl det 8 utfor
{\.l: INTTG OMFATTANDE Wad som gpardes med brukans sllar rad som gatts dakumeniaras
Atgard uncher i&mpligl ICF-stkord.
Fal Fuor deda dngae
3. Vill) dibgded, samma sam tf arare e T
valdes pi sdkord.
Tnrarasn e t‘. b a
y
\ -
Niwll | delodt ering y
Algard ullosd blsavenes ma
Marhara sla 4. Firdels gind (il ubinane (inks uiftraranbsl),
. om atgarcen wiibns tllsammans med annan
Artiatlarapsd profizssion kag Hil Svan danna
Diatim
Logagaed —_—
5. Klicka ok

Juk gy mnastAyiiater sgmt

C] =—

Bra att veta: ibland behéver du férstora detta fonster for att fa med alla knapparna.
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Tids och insatsregistrering

Vid hemsjukvardsbesoék tas avgift ut for hembesdket som debiteras patienten, oavsett om
patienten har andra insatser fran kommunen eller ej. Registrering sker via Tids- och
insatsregistreing i TES, se aven denna manual. For att registrering ska kunna ske sa
maste TES insatser fordelas fran Treserva.

Fordela TES-insatser fran Treserva
Nedan behdver goras for varje profession och sker i samband med att vardatagandet
skapas, ligger sedan kvar sa lange vardatagandet ar 6ppet.

e G4 in i patientens journal

e Klicka pa ikonen fordela atgarder , da 6ppnas fonstret pa bilden nedan.
o : . i o quq;Ia atgarder -0 x
virddtegande |FSL Saskekiitersks <:| 1. Valj aktuell professions vardatagande
Besiut Speecifik omvlrdad (2022-10-18 - b) w
Esghrder
E-:.: ard '. _'.-:-5:_":- G ) :. _- . T.om _.' dedad b :-'-' .r' 2. Valj ny atgard
”".-a.-.l"-: . 0,01 Thm '."!.::'-:.'; 20.22-13-51 ' Doda HS ..‘." Sastiiga

Fordela Atgard ol anhat Owerfiora upndrag
Fiardela dtgard Galler fr.o.m = w ddcken
Usforare® —
Orverfiar wiriplas
Usforarsnhat =
Werksambhet
“hapas Ancrsd o SoFs | X Reeg
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Arkiv  Fanster  Hjilp
0¥ gy - 4

Grunduppgifter
PRd Total ger

Btgdrdstyp TES- HaL » Plan.avslutsdatum I:lzl I:

Studier ~
Redovisa Stadning
TES -AT férdelad u

Bevakning | Klicka har

Handldggareinsats |

Toaletthestk AT

Tuatt AT

U - Bedémning av andningsfunktioner
1l - Bedéimning av arbetsfirmiga och sysselsitining
LI - Beddmning av att anvanda hand och arm Avserpersan |
U - Beddmning av att anvanda kommunikationsutrustnil
U - Beddmning av att anvénda transportmedel

L - Beddmning av att bibehdlla en kroppshélining

U - Beddmning av att fareta E% enstaka uppaift

q U - Bedémning av att féreta mangfaldiga uppaifter
Uidsetigding ]Beslut U - Bedémning av att férflytta sig med hjslpmedel

lar ]
U - Bedémning av att genomfira daglig rutin .
Tim/vecka L - Bedémning av att g esik

1 - Beddmning av att hantera stress och andra psykolc = —
Tid Ut
! I:U - Bedtmning av att inkdpa dagligvaror 0.01 ors
+ dubbel Ll - Bedéimning av att kI3 p& och av sig hbel
|:U - Bedomning av att skita sin egen halsa I:l
U - Beddmning av att skota sin toalett behov
U - Beddmning av att tvatta sig
U - Beddmning av att utfira hushéllsgdromal

e Viljinsats i rullisten “Atgardstyp”. Skriv bokstaven T s& kommer du till de insatser
som behdver fordelas. Valj TES-HSL, klicka pa spara och sténg fonstret.

e Kiicka pa ny atgard pa samma satt som tidigare och valj TES-HSL en gang till.
Klicka pa spara och stang fonstret. Du behdver alltsa alltid valja “TES -HSL” tva
ganger, detta for att du som legitimerad personal skall kunna registrera via TES
appen.

e Om du aven ska fordela en insats till omvardnadspersonal (valja ytterligare en
insats): stang fonstret, valj “TES- XX férdelad uppgift’, spara och stang fonstret.

e [nsatserna maste ocksa alltid fordelas, se nasta rubrik!

Lagg till TES -HSL 2 ganger
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Fordelning av TES insatser

whirditagands |MSL Aroemterapet
Basiet [ehabiitering abiterng AT (2023-02-10 - &)

{1 Markera fdrsta atgarden "TES HSL"
Lrgard ""‘ Tidshegdng Fram tordelad vl enhet

TES- HRL 001 Timbasak 001

2. Valj utforare i rullisten utforare tex
"Aspen HSV".

Fordeia Stgard i srhet
Fordela bgied | TES-+sL
Utforare® [

utforarenhet

4. Klicka pa
spara

whrddtagande ||-EL Artetsterapeut
Beslut

|H.d1di|:n-i1u,|l-ﬂri'tulu AT (2023-02-10 -t}

Esgarder

TidsStging Fr.a.m ! Fiirdelad till enhet (# Phghende
0,00 Timfbesdk 0,01 2023-04-04 Agpen HEL hemsjuloe () Avelutade
0,01 Tim/besak 8,01 () samtliga

Fisrdiela Stgdrd tl enhet Crverfira uppdrag

Fardels Brgard : T

Lnfgrane™ |

Usforarenhet |
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Du ska nu férdela TES-HSL till en utférarenhet. Markera TES-HSL och fordela till utforare
+ utférarenhet. Se bild nedan. Klicka pa spara.

Aegarder
J.tg:,-'lt Tidsiging Fr.oum T.o.m Firdelad till enhet i Flgiende
TES- MR 3,01 Tmfoesok 0,00 JOZI-04-04 Aspen HEL hemgjuk (0 Mvslutade

Fordes board ol srer Crverfors Lopdreg
FordelsBigard  |TES-re Galler from ;

[ = = Gwerdfar virdplan
| +e5% Fordsiad Lasrirc "
Versamhet a9

Wiforarenhet

VardBtagande <L Arbetsterapeut

Basst RehabditeringHabsl tering AT (2023-02-10 - 1)

Tidskitgdng Fraom Ly Firdelad til enhet ) Phghende
1,01 Temfbasak 001, 20230806 HEW Fardelad Leanlsk ) Awslutade
0,01 Temfbesak 0,00 20230506 Mispen HEL hemsjuks._. ) Samtliga

Frirdela Sigard tl erhet
Fardels figard |

Utfdrar®
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Fordela TES insatser till omvardnadspersonal
TES -AT fordelad uppgift, TES FT/SG fordelad uppgift eller TES -SSK fordelad

uppgift

Det ar denna férdelning som mojliggor for omvardnadspersonal i hemtjanst eller
trygghetsboende att registrera tid for utforda Halso och sjukvardsuppgifter i TES.

OBS! Dessa uppgifter ska vara beskrivna i patientens vardplaner med insats fordelad till
aktuell hemtjanstutforare. Riktlinjer och direktiv kring vad som kan
delegeras/ordineras/instrueras omvardnadspersonal etc beskrivs inte i denna manual utan
vi hanvisar till aktuella styrdokument, rutiner pa din verksamhet och direktiv pA MAS/MAR
sida.

For att fordela insatser

e Klicka pa “fordelade insatser” : da 6ppnas fonstret pa bilden nedan.
e Valj aktuell profession i vardatagande i den Oversta rullisten, klicka pa ny atgard

o Fordela m-\ [=1o .
Wardadragande |HSL Sjukskitersks I "
e Specifik cevedrdnad (2017-06-07 - tv) W
j-'.l:a (=~
Atgard ids&tgang Fr.a T.oum Fordelad till emhet - F'.'I;;jtmjg
35K - Lakamedalsbeh F=11-0; Ryd HIL s=hi Ayslutal
55K - Lakemedelshe 2017-11-02 Ryd Btj inne [Leanlink Samtliga

g ereations plan 2017-06-07 Fiyd Iy innes (L sanlin My Btghrd
Firdela Sngard til enbet Overfisra uppdrag
Fardela Btgard GAller fr.aum ™ w .

! vardplan
Usfarare® -

i 1 Querfar vhrdplan
Uefararamhat o d
verksamhet

Skapad Andrad il Soara || x Sting

e Viljinsats i rullisten “Atgardstyp”. Skriv bokstaven T s& kommer du till de insatser
som behover fordelas.

e Valj “TES -SSK Fordelad uppgift”, “TES -AT fordelad uppgift” eller “TES -FT/SG
fordelad uppgift” beroende pa din profession.

e Kilicka pa spara och stang fonstret.

e [nsatserna maste ocksa alltid fordelas, se nasta bild!
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Arkiv. - Fanster  Hjélp

Grunduppaifter

Atgardstyp TES 55K fordelad uppaift

Flan.avslutsdatum

TES- H5L
TES -55K
Trycksar
1) - Beddmning av andningsfunktioner

U - Bedémning av arbetsférméga och sysselsdtming

I) - Beddmning av att anvanda hand och arm

IJ - Bedémning av att anvanda kommunikationsutrustni
L) - Beddmning av att anvanda transportmedel

I - Bedémning av att bibeh&lla en kroppshélining

1) - Beddmning av att féreta en enstaka uppgift

Ll - Bedémning av att fireta mangfaldiga uppaifter

IJ - Bedémning av att forflytta sig med hjalpmedel

1) - Beddmning av att genomfira daglig rutin

U - Beddmning av att o

I) - Beddmning av att hantera stress och andra psykolo
1) - Beddmning av att inképa dagligvaror

Redovisas som

férdelad up

Tids&tgang |Eieslut

Tim/vecka U - Bedémning av att kid p& och av sig

Tid 1) - Beddmning av att skita sin egen hélsa
|:L.I - Bedémning av att skita sin toalett behow

+ dubbel |) - Beddmning av att tvatta sig

1

U - Bedémning av att utfira hush&llsgsromal
I) - Beddmning av att vara mottagare

I) - Beddmning av att vara séndare

U - Bedémning av att varda sin kropp

11 - Redamnina av att Andra bronneatilininn

Bevakning

Handldggareinsats

[
-
L
Avserpersan
|ar |

=zl

abel

virdétagande |H3. Shulcskatersha w
Beslut [specti omdranad (20200702 - 1) -
Rtgarder
Argard Tidslrgdng Fr.o.m Tm Fardelsd till enhet & Phghende
Alla - Stodhande samt 0,01 Tim/besok 1 Gg . 2002-05-14 Aspen ML hermg)ulry Avilutade
TES- HEL 0,01 Timfbesok 8,00 2023-82-04 Bgpen HEL hemejuky Samtliga
TES -55K [ardelad up | mh“ |
[ Avsiuta brgard |
[ 7o bent begard |
Fardela bgard ol enhet / Crverfors uppdrag
Pardela ftgard | TES 55K fordelad uppgift Galler fr.o.m * 20130206 [.: virdplan
Utfarare® "spn HEL hemajuldrd v
\ - Gwerfor virdplan
Litfararenhet _'ﬂ:‘ﬂ" bt it (Lmarkink) [
Vericsambet ™ vl
Skapad  Andrad X Stang
e Markera “TES AT fordelad uppgift”, “TES SG/FT foérdelad uppgift” eller “TES SSK
fordelad uppgift” beroende pa din profession.
e Valj utférare i rullisten for utférare
e Valj aktuell hemtjanstgrupp under “utférarenhet”
e Valj dagens datum i kalendern vid “galler from”
e Klicka pa spara
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Avsluta vardatagande

Vardatagandet som skapats pa verksamheten avslutas nar patienten inte langre ar aktuell
for verksamheten och ska géras i nara anslutning till flytt/avslut. Den nya verksamheten
Oppnar ett nytt vardatagande nar patienten kommer till verksamheten (eller strax innan).
Vardatagandet reglerar tillgangen till journalen, nar vardrelationen upphor ska tillgangen
avslutas. Vid verksamhetsdvergangar, se_rutin Anvandarstod.
Innan vardatagande kan avslutas maste alla KVA (atgarder) i vardplaner aterkallas och
avslutas. Det galler aven TES insatser. Dokumentera alltid under sdkordet epikris,
orsaken till att vardatagandet avslutas. Notera vardtid, orsak, boendeform och framtid.
Samtycke ska avslutas om inte patienten ska fortsatta vardtiden hos samma vardgivare
(pa annat boende eller inom hemsjukvard).
Till exempel: Har varit korttidsboende pa Glantan 1B, under tiden xxxx-xxxx, dtergar nu till
ordinért boende.
Avsluta vardatagandet fran skrivbordet

e Oppna mappen vardatagande, alternativt sdk pa personen via kikaren.

e Oppna person, markera vardatagande och dubbelklicka.

#i 19 520213-2303  Arorsson, Betty Fia - HSL Sjuickoterska 0714813 [VardStagande] = =
D-&F ¥ B &~ rETvhe-O«wv 0O |"fé"|mlm- |
Crorad gy PR
Opprandedatum 2022158 Orpaeaton  Talbeda+Se Leanink im
Anapnig Parmrod Mg Dres

e wr i e [+] o "

= 19 380831-9192 Ostervall, Mats Olov - Avsluta vardatagande 0715061 [HSL Sjukskoterska] == x
& Trglends persone)

PRSI “darn Roplarticn
W 193803319197  Ostervall, Mats gy HifwLaipirson

1. Klicka pa sammanstall

Akiuell hasd|Bggare Malis Parssan

Avslutsdatum MII0T-14 | w

Sarminansthlineg
Miste Sbgbrdas fir att wirdStagandet sk lunna redutas |Htr Stgdrdas for att vErditagandet ska bunna avautas | Irformation i

vad Mussmar - idenkie]
W wal—

& Skrvut
| 3. Klicka pa avsluta
svsuts virditagende | 2. VI avslutsorsak vardatagande.
Awslutsorsak™ \\ Awslutsorsak medsSiands
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Atkomst till avslutat vardatagande
Du kan lasa en journal efter att vardatagande ar avslutat, sdsom vid analys av avvikelse.

e SOk upp patienten via kikaren fran skrivbordet

e Markera personen under sokresultat

e Under férekomster bockar du ur pagaende drenden for att fa fram de som ar
avslutade.

e Dubbelklicka pa avslutat vardatagande.

e | bilden for vardatagande klickar du pa patientjournal.

F-':r-:%r:'.er |r\$:1*:|:5-:rd:~ |5e+:retess,fsamt',rckﬂ |H|él|:\ma=dal |Enar||:|eﬁversid |
|_| Endast pigiende __|Endast viss arendetyp

From Tom Arendetyp Organisation Personnummer Huvudperson
8 2022.08-15 2022-11-01 HSL Sjukskiterska Aspen H5L s-hus 15 380831-9152  Ostervall, Mats Olov

Andra ansvarig pa vardatagandet
For att uppdatera ansvarig personal pa patienten, dubbelklicka pa vardatagandet.

19.420003-9140 Bk Margareta Bva - HSL SukskSterska 071407 [Vieditagande] |=]=] =
FX B - mE o3 = w o 1. Klicka pa éndra
mr.m. Awshted F--F -]
widedatum  2022-30-18 Crgansason  Eantorget HSL viedh. Dazm Andra

™ &) 19420803-3180 Ek Margareta Eva - Andra virditagandeuppd

1 2. Klicka pa andra igen.

—-—rk

Drgansabion/ansvarg | Hushillstyp | Boendeform | Ards

| OrganisaSoneshis tonk
| 15420003-9740 Bk, Margarety harig [HEL Gukskosters_| = | | X anrz.
3.Valj datum e
Endringsdatye l ”

Pids’e BN Cof Sl S 3 O

Drganisatica™ 3 z -
9 [Bartonget HEL wilrdh.]

Muvarande assvang

\ (Parssan Mals]

4. Val ny ansvarig och spara.

Answarig™

- =

Organisation andras bara nar vardatagandet skapats pa fel organisation. OBS funktionen
kan bara anvandas om inga atgarder har férdelats.
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Vid organisatoriska forandringar av ansvarsomraden (t.ex. utférarbyten och nyanstalining)
maste behdrighetsansdkan skickas in via sjalvbetjaningsportalen. Om du som anvandare
byter hus/omrade men ar kvar i samma organisation kan du sjalv hora av dig till

anvandarstod via sjalvbetjaningsportalen for att fa enheten/omradet pa ditt skrivbord i
Treserva.

Avsaknad av beslut eller felregistrering av vardatagandet
Nar ett vardatagande registreras utan beslut kan beslut laggas till i efterhand.
Ga till vardatagande-bilden.

=

D-FX& &~ aEoBbm-E 4w £ 1
Grunduppgifter

Oppnandedatum  2023-06-27 Organisation  Aspen HSL hemsjukvird

Klicka pa pilen vid det vita arket uppe till vanster

Valj nytt Beslut rwng Klicka har -

& Inglende person

FPers o nnumimer N A Adressat Relation Kontaktsprik Tolkbe

o 19 9%0%09-T000 Mercury, Freddy Huvudpersor

Om ett vardatagande har skapats utan
besiut behdver detla laggas till

Beslut Pl:tunmatim |v&dm;a§5knh,rm | NarstBende |Referenspersoner | Tidbokningar |Avgi
| i 2023-06-27 HSL Sykskdterska (0 beshst) |

gl

3

Arkiv | Fenster Hjalp

0O %X & M- a8AC Lagg till Beslutstyp och eventuellt debiteringsomrade

Spara
Grunduppoifter
Beslutsdatum [2023-06-2] ~ % T.0.m.-datum v
Beslutstyp Specific omvirdnad -
Beslutsfom I
Beslutsfattare™ | paressm Malin w
Befattning/tite® | sjkckaterska w Debiteringsomrdde™ | 1 Hemsjukvird (Leanlink)

Om du inte kan lagga till beslut, beslut registrerats fel, eller far dubbla beslut, kontakta
Anvandarstod.
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Ikoner i patientjournal

=l 17 £ , - : :

mes | journalen nas aven funktionerna meddelande, personuppgifter och
avvikelse. Dessa funktioner beskrivs i manual for avvikelse samt manual gemensamma
funktioner.

Anpassa

)
A ikon inne i patientjournal. Har kan olika anpassningar och egna installningar av
skrivbordet i journalen géras. Du kan bland annat &ndra installningar gallande
visningslage av avslutade planer i sokordstradet.

)

Visa anteckningar gjorda av

() &lla inom anvandarens roll
(® Allz cavsett roll
() Egna anteckningar

Sortera per COrdningsfalid

() Enligt sckordstrad (") Kronologiskt

(®) Handelsedatum (®) Omvand kronologiskt
Tidsbegransning

(@) Alla cavsett hindelsedatum

() Mellan datum | 2023-06-27 - 20230627

() Handelsedatum under de senaste |[ = dagama

() Handelsedatum under de senaste [ | manadema

Inkludera Tradwisning

Oppna vardplaner

Avslutade vardplaner [] Visa avslutade vardplaner
[ ] Visa inte sdkvag [ ] Starta med sdk Vardplan

[ ] Visa inte utfrd atgard

BLorbiryt

Matvarden

%

Har kan registrering av olika matvarden géras. Dessa kan sammanstallas, visas eller
skrivas ut i lista respektive diagram och anvandas som arbetsmaterial. Modulen ar frivillig
att anvanda, de varden som fors in i matvarden maste ocksa foras in i journal (finns ingen

automatisk koppling).

e Kilicka pa ikonen for matvarden.
e Valj under prov vad matningen avser.
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e Fylli datum, klockslag, matt, eventuell kommentar och spara.

2
(=135 Mattenhet  Ref varden min - max Faormat
['vikt - ||kg MMM M

[2023-0626 [om00 | | |

[ atum Tid Y arde K.ommentar 4

Datun | Tid | vaide | Kommentar | Fk | oBS | Skapad | A

202306526 0m00  E24 202306-27 1558  Malin Persson
20230519 0RO0 B2A 202306-27 1556 Malin Perssan
20230610 0200 BT 202306-27 1558 Malin Perssan

Genom att klicka pa visa kan man se en sammanstallning och diagram
Utskrift av matvarden

rwal aw mabwarden
[ Viza samtiga

D atuminteryall

| |
Tidzinteryall

I
Wiza

| utskriftsurval markeras de aktuella valen for utskriften. De skrivs ut som sammanstalld

lista eller som ett enkelt diagram.

e For att skriva ut sammanstalining och diagram maste aktuellt provslag vara i

bockat, klicka pa skriv ut.

[tzkriftzLireal

" Alla provslag

Sarteringzardning
-

~

* Aktelt provslag

Tam

» Skriv ut Ayt
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Linképings Kommun Vikt Sidas 1 1)

Framstalld 2023-06-27 16:03

Bestalld av Malin Persson

Avser

990209-TOO0 Freddy Mercury

Exempel pa utskrift

Mattenhet: kg
Referensvarde: il

Provdatum/tid Virde OBS Kommentar FIK Registrerad av
2023-06-26 0800 B2.4 Malin Persson
2023-06-19 08:00 62.9 balin Persson
2023-06-10 08:00 65,7 Malin Parsson
Diagram virde / tid
BB
4]
a
E 64
] -
B2 - —
g g :
= (-
= 8 B
= = =

&

Documenta
Documentamallarna nas fran patientjournalen under ikonen Documenta. Mallar l1aggs in i
Treserva av systemforvaltningen. Olika behdrighet beroende pa roll styr vilka dokument

som ar tillgangliga att skriva i. Det gar att Idsa dokument som ar skapade i en annan

yrkesroll eller annan vardgivare. Atkomst till dokument som &r skapat av annan vardgivare
forutsatter registrering av sammanhallen journalféring i Treserva.

Oppna nytt dokument

1. Klicka pa rullisten bredvid det vita
arket.

Arkne [1+]

D - = Eﬂ'ﬂ By bd |'-'s-aaladotw-nmt

AT
S5K
AT/5G
SG/FT

Hjalp

L]

L]

L]

2. Valj yrkesroll, darefter

neslut

T Fite | dokument och klicka OK.

Tt

H5L Forskrvna hjalpmedel (E)
H5L PSFS (E)
HSL Rehabiliteringsplan/Habiliteningspla (E)

H5L Signeringslista rehab 3 mén (E)

H5L Sunmaas ADL- index (E) 3 3
dokumentation |

HSL Swvar pd virdbegdran (E) dokument som har

H5L Sérskild prévning (E) éppnats

Spara innan du stinger

dokumentet.

Skriv dérefter in aktuell
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Oppna befintligt dokument

Upprattade dokument nas i patientjournalen under Documenta. Datumperioden for
visningslage ar forvalt pa ett ar. For att na dokument som ar skapade tidigare bakatdatera
flera ar alternativt klicka pa Visa alla. Dubbelklicka pa det aktuella dokumentet for att

Oppna.

D @D
T FRltyp T Handbngstyr

"'.’xi:e'-i':;:es ut Tent

HE Sgnermgshsta lakemede Text

viss ala dolorment for pabentoumalen

- [rln w4704 v| Tl 20230704 w|] visaalla |

Ll R i L
arbetsmaterial 2023-07-04
Arbetsmaterial 2023-07

Namn och personuppgifter hamtas fran journalen, datum laggs in automatiskt.
Dokumentet anvands som arbetsmaterial och kan vid behov skrivskyddas. Dokument i
form av exv intyg, remissvar skall skrivskyddas (dokument som skickas till annan part) och
tillhér da journalen och maste dras ut vid arkivering. Aven dokument som signerats av
exempelvis personal ar en del av journal. D& dokument anvands som arbetsmaterial
maste huvudsakliga resultat dokumenteras i journalen, exempelvis

beddmningsinstrument.
Skrivskydda dokument

e Hogerklicka pa raden for aktuellt dokument.

e Kiicka pa skrivskydda dokument.
e Spara

¥ Filty; T Handkngstyg
Text

HS Fovenvileds
S Egenvilrdis

L beslut

Oppna dokurnemt_

L!l't namn pd dokument...

1. Walj skrivskydda dokument

cpers dokument,,,

Shrivskydda dokurment...

Ta bart avslut pé

Ta bor dokument...

kicka till drende

Ta bart skrivskydd pd dokument
tillh&righat pd deko

1120477

Aaiw  Wina  Hjdlp

4. Mu syns skrivekyddet
som en gron bock )

M —— -
L i} =5 Egenvlinds beslut. doc
" =5 Sgeeringslipta laesmadel o

?] = m o w ﬂ] Ti Eﬁ H Vina ala dokument i

-

2. Beskriv innehall
ekl | ottt

L4

3. valj typ av dokument

]
Hrgmter ot a5 |godman Sor-callae|
L

R A

Ty

medrwgaurderiag
TR arde

g

Crerigd

Ett skrivskyddat dokument kan Iasas av alla professioner, ett skrivskyddat dokument kan
Oppnas av den professionen som skrivskyddat dokumentet.

Utskrift av personkort

Pa varje patient skall personkort finnas utskrivet. Detta ar en del av reservrutinen for
Treserva. Mer info om personkort finns i manual gemensamma funktioner

Personkortet 6ppnas fran skrivbordet i Treserva

e Markera namnet pa personen, klicka pa personkort pa ho sida pa skrivbordet
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= Mittskrivbord
. &1 Min egen mapp
=- Virditaganden - Aktuslla (37)
=l s23 Aspen HSL s-hus (10)
#- 88 Adolphsons, Hans Gustav Karl Helmer 15 240406-3151 (3) m:l

+ Dribbling, Anna-Lisa 12 330322-9201 (3)
+- 5 Bk, Margareta Bva 19 420903-3140 (1)

Tallroth, Sune Sven 19 250918-9250 (3)
50 virdtagande nr 714806 : HSL Sukskiterska

e Kilicka ok, valj skriv ut

a
[sve]o st 2o REREE- DB » O@S5 6@rED

20230704
Personkort Tallroth, Sune Sven 19 250918-9250 ‘A
Kontakiuppgifter
Namniadress Tabkefon Personnr
Talbioth Sums Sven 013-82222 (b 19 250918-52350
Bellmansgaean 17
11847 STOCEHOLM
E-post:
Narstaende
Mamn/adress Telefon Anknytning
Ly Grasskos (fSmsphendskontalyy 010872087 (a) Yaitenda (harnbam)
013-544455 (b} Holering
vl bl upprng naft=td

203412154 (m)

€-post: LnaGS Jzmal com

Personliga installningar pa skrivbord

Under menyn Personligt kan du goéra olika installningar som bland annat paverkar
skrivbordets utseende for just dig i fraga om mappar i tradstrukturen, knappar i
verktygsraden samt egenskaper for den hogra delen av skrivbordet.

Via flikarna kan olika installningar géras sa som egna mappar, vilka ikoner som ska visas
pa skrivbordet, installningar for visningar av aviseringar pa skrivbordet.
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&5

Fré
Till

Personligt | Gerdvigar Uppfélining  Servi
M Skrivbord

nvano

génglighet

Vidarebefordra meddelanden

Sig
Ins

neringslista

ateer utan genomfarandepenod

Arendelista

Skapa/andra PIN-kod

Bevaknmingsoversikt

Ad

ressetiketter

Mina senaste personer

-utskmmingsmeddelanden

Rosa mappar
| fliken tradet kan rosa mappar skapas. Mapparna ger en mdjlighet till att strukturera och

sortera upp vardatagande och skapa genvagar for atkomst. Titel och funktion styrs av
anvandarens behov. Da mapparna ar personliga uppdateras de inte automatiskt nar

vardatagande skapas eller avslutas, anvandaren far sjalv ansvara for att uppdatera dessa.

Skapa rosa mapp genom att klicka pa skapa ny, beroende pa var markeringen
star i tradet kommer mappen skapas som fristdende eller undermapp, namnge

mapp, klicka ok. Via pilarna pa va sida kan mapparna flyttas upp eller ner i

strukturen.

3

Tradet | Mappar | Idag | Vesktypsknappar | Skiivbard webb

B
4]

Anpassa Skrivbordet f

Mappar pé Gversts nivan | fradarean
=9 Mt skrivbord
B Min egen mapp
© Vardataganden
& Dog/kopping
B HSV Sydast
!

B <My mapp>

2. Namnge mapp

1. Klicka pa skapa ny

Egen mapp

| Skapa ny Andra namn || Ta beort |
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Lagga in vardatagande i rosa mapp

e Oppna enheten, dppna personen, markera vardatagandet och hall v musknapp
nere, dra till avsedd mapp, nar plustecken ses slapp. En kopia pa vardatagandet
ses da nar rosa mappen Oppnas.

(= Mittskrivbord

&1 Min egen mapp
== Varditaganden - Aktuella (37)

=l 5o Aspen HSV (Leanlink) (10)

+ Adolphsons, Hans Gustav Karl Helmer 19 240406-9151 (3)

+ Dribbling, Anna-Lisa 19 330322-9201 (3)

- Ek, Margareta Eva 19 420903-9140 (1) {

&7 virditagande nr 714805 : HSL Sjukskaterske)

* Q Tallroth, Sune Sven 19 250918-9250 (3)

,ia Bantorget HSL virdb. (8)

.2 Stiglatsgatan HSL (Norlandia) ()

.2, Tallboda HSV (Leanlink) (13)

Dag/koppling

HSV Sydost

Valthomsgatan

BOEP ===

e Pasamma satt kan vardatagande som soks upp via kikaren flyttas in i rosa
mappar, kopia pa vardatagandet dras da fran sokresultatet

IS:’:’nkresuItat 1 traffar
E g 19 420203-9140 Ek, Margareta Eva
3% FH LSS 2022-11-02
k% HSL Arbetsterapeut 2022-10-18
% HSL Sjukgymnast 2022-10-18
S HSL Sjukskdterska 2022-10-18 /

EryHSL Sjukskoterska 2022-10-18

For att ta bort vardatagande ur din egna mapp
e ho klicka pa aktuellt vardatagande i mappen, valj ta bort ur mapp.

For att ta bort din skapade mapp
e ho klicka pa mappen, valj ta bort mapp.

Delegering

Delegeringsmodulen i Treserva ar annu inte i drift.
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Instruktion for Uppfoljning/sammanstalliningar av
vardatagande eller insatser

Sammanstallning s6ks fram via menyraden Uppfoéljning (pa skrivbordet)

Vardatagande

Har ses en sammanstallning av vardatagande per HSL organisation. Har kan du bla se

dina eller organisationens pagaende och avslutade arenden (vardatagande). Via

sammanstallning funktionen kan man aven séka fram om patienter ar avlidna for att kunna
avsluta vardatagande.

Sammanstilla vardatagande

Under menyrad Uppféljning, valj uppfalning och administration,
sammansialiningar, besiut

=,

Uppfolning

Delegationshistor

Service

Instaliningar

Upptoljning och administration

Ersdttningar

Statistik

Nationell uppgiftsinsambing

Ej verkstillda beshut VO

Flykting
Instaliningar
Resurser
Debitenng
Genomtorande
Boende
Beddmning

Beslutstod

Kundspecifika rapporter

Fonater

Hjslp

Handlaggnlng:‘t T |

Sammanstilinangar  » |

Altuslzenngslista
Utskrnvningsidar
Handelselists
Utforarbryten

Arende

Beslut

Betalning

Utredning

Insats

Inaktrva drenden
Flykting

Ej verkstillda uppdrag
Genomfarandeplan

Sekretess/samtycke

65(72)




| bilden Sammanstéll drende/vardatagande valj enligt féljande for att sammanstalla

pagaende vardatagande

4 vl datum,
¢ s From {dagens dalum am akiuel isla «il
1 Wilj organisation 2 V| arendet 3Valj aktualitet sl
jorga a* P L I s Tom (dagans datum am akbusl lista il ses)
Orpenisation® Arendietyp Alcuaktet From Ters
Sz HSY {Learing) S mT—— Zigheroe e e | e |
HEL Shdagymnast
=] Endast aktuella LlrsLs ik
Handi/Medhand|/Answanig
. Sl ging oersarer N N
Grupperning Sepmtrermgrd sm |
& Klicka pa sammanstall
Resuliat
Arandery P SO Pty ArE D & muar ey

# O714802 9 240406-0151  Adclpheors, Hans Gustay 5 Spsnfer i Sarmeansall

5 0714804 E0 3303324201  Dribbing, Anna-Lba S Sk leT S

“-‘l 0714805 19 4I1903-9140  Ek, Marganeis Eva HEL 5 peshn ey oy Vil

B ord06 192909185250  Talmth, Sune Sven L Sk er S & s

#  orisess B9 B0831-9152  Osterval, Mats Jiow =5 Spueskotersks

T R

O ulskrift énskas, wil) &4
skriv ut

| bilden Sammanstéll drende/vardatagande valj enligt foljande for att sammanstalla
pagaende vardatagande dar patienten ar avliden (soka upp pagaende vardatagande
for att kunna avsluta vardatagande som inte ar aktuella fran organisationen).

\

1 W&l| organisation 2 \alj rendetyp
Qrganigatian™ Arendetyp
Mgy HEL hemeiulolind w | | HsL Arbatsterapeut
HEL d

|+] Endast aktuela EI—’GL IE'?:::"‘_‘M

HandifMedhandiflnsvang (B (sl spubskatarsha
-

Gruppering
-

Resultat

Arerdens Bersonnr Mamn
Insatser

Arendetyp

4 VaElj datum,
#  From (dagens datemn om aktusll
lista will 5m5)
&  Tom [dagens dalum om akluel
\ lista will ses)

3 Wal| akiualitet

iiktusiitet From Tam

elplends sende w | |2024-03-27 - [matoz-a7 [,'

S aviing v Rt

Froms Tam
Registrerings dam [wazcean [~]. [waseza |
| 5\id 56k avlidna personer valj

daturn
= From (det datum du vill se ilFan)
*  Tom (dagens dabum)

Mt pers War

Sammanstall

vl

5 Klicka pa sammanstall

O wtskrift onskas, valj da
skriv ut

Har ses en sammanstallning av insatser pa HSL organisationen, pagaende och avslutade

beroende pa urval.
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Sammanstalla aktuella fordelade insatser (atgarder)
ger en mojlighet att sdka ut enskilda eller enstaka insatser specificerat pa profession,
organisation, utférarenhet.

I ™y
Under menyrad Uppféljning, valj uppfdlining och administration,
sammanstaliningar, insats
N _d
Uppfélining | Service Instilliingar Fonster Hjalp
k Dielegationslistor -
| Uppfolining och administration  » | Handlsggningstid

Ersattningar ¥ I Sammanstillningar  » I Arende
Statistik v Aktualiseringshists Beshuat
Mationell uppgiftsinsamling ’ Utskrneningsidar Betalning
Ej verkstillda beslut VO b Handelselista Utredning
Flykting b Utforarbyten I = J
Instaliningar ¥ Inaktiva drenden
Resurser » Fiykting k
Debitering k E) verkstallda uppdrag
Genomfarande * Genomfarandeplan
Boende k Sekretess/samtycke
Beddmining b UppSkattning Arende
Beslutstod I UppSkattning Genomfarande webb
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Hjalpfunktioner

L

Kan nés via ikon pé skrivbordet eller fran menyrad i journal. Under ugglan =" (ikon pa
skrivbordet) finns onlinehjalp. Dar finns ocksa lankar till bland annat hemsidorna for
Anvéandarstdd, MAS/MAR (dessa sidor har lankar till bla Pascal, Panorama, NPO och
Cosmic Link). Pa bada hemsidor hittas information, nyheter, rutiner och riktlinjer till alla
anvandare.

Under hjalp (menyrad i journal) nas ugglan.

Hjalp
&P Treserva Hjilp
1B Systeminformation

Fﬁ Ugglan

F1 tangenten pa tangentbordet ger hjalp i systemet dar man ar. Om du arbetar med en
vardplan och trycker pa F1 kommer hjalptexten att handla om vardplaner.

M Ugglan
Arkiv - Hjélp
= @ H o
=
~] HsL
- @) FYSS
(@) MAS-sida
-8 IFo
gl Anvindarstéd-Leverera vArdoch omsorg
gl Karta tétort och ytteromraden
-l MIND Research - mdnadsrapportering av ekonomiskt bistdnd
gl Swedbank-inloggningsportal kontantkort
~igh Tidplan Debitering 2022

Utbildning

For behdrighet i Treserva kravs utbildning. Mer vad som galler kring det finns har.

Det finns webbutbildning pa utvecklingsportalen har
Se hur du som extern utforare skapar konto pa utvecklingsportalen har.
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https://www.linkoping.se/contentassets/27787bb2f4c84306ab154841da096664/utbildningskoncept-leg-personal-linkopings-kommun.pdf?4aa0ea
https://utveckling.linkoping.se/login/index.php
https://www.linkoping.se/contentassets/2c106e8718e74661aff35a4a91bebe6c/skapa-externt-konto-i-utvecklingsportalen-230621.pdf?49e0f1

Lankar

Under ugglan hittas flera lankar, dar aterfinns bland annat Anvandarstéds hemsida och
MAS/MAR hemsida. Bada dessa sidor ar publika och nas aven via linkoping.se.

Pa Anvandarstdds hemsida finns genvagar till de externa IT system som legitimerad
personal arbetar med. Dar aterfinns manualer (t ex avvikelse, TES, gemensamma
funktioner), riktlinjer och instruktioner. Hanvisningar for supportarende.

Direktlank Anvandarstéd: www.linkoping. nvan

Direktlank MAS/MAR: www.linkoping.se/mas

Atkomst till andra verksamhetssystem

Satt in sithskort

Oppna alltid ny internetsida (anvand chrome)

Ga till anvandarstod, verksamhetssystem enligt lank ovan
Klicka pa aktuellt verksamhetssystem

Cosmic Link

Vardplaneringsstéd som anvands mellan region och kommun, anvands av alla aktorer.
Riktlinjer, manualer och utbildningsmaterial finns pa regionens vardgivarwebb,
Samordnad vard- och omsorgsplanering

NPO (Nationell patientéversikt)
Nationell sammanstalining av patientdata kring enskild patient, anvands av alla aktérer.

Pa Ineras hemsida finns utbildningsmaterial, utbildningsfilmer NPO

Pascal
Nationellt ordinationsverktyg for apodos-patienter, anvands av sjukskoterskor. Pa Ineras

hemsida finns utbildningsmaterial, Pascal

MittVaccin

Nationell vaccinationsportal, anvands for att registrera halsodeklarationer infor
vaccination, hadmta ordinationer vid vaccinering och registrera givna vaccinationer
(dokumentation av given vaccination sker dven i Treserva). Pa region Ostergétlands
hemsida finns information om Mitt\Vaccin

Cosmic journal, regionens intranat
Via inlogg till Cosmic Link ges aven atkomst till regionens intranat, for ssk ges ocksa

atkomst till uthopp for AVK-brev och en lasatkomst till Cosmic journal, fér ssk med
sarskild behorighet aven atkomst till unit 4 - regionen bestallningsportal for lakemedel till
akutskap.

Samtliga externa it-stod kraver separata inlogg och behdorighetstilldelning. Ansok om
behodrighet pa behdrighetsansdkan for leg personal.
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http://www.linkoping.se/anvandarstod
http://www.linkoping.se/mas
https://vardgivarwebb.regionostergotland.se/Startsida/Vardprocesser/Samverkan-vid-in--och-utskrivning-av-patient/
https://inera.atlassian.net/wiki/spaces/OINPN/pages/442174225/Filmer+om+NP
https://www.inera.se/tjanster/alla-tjanster-a-o/pascal/
https://vardgivarwebb.regionostergotland.se/Startsida/For-privata-vardgivare/Regionens-IT-stod-till-andra-vardgivare/Mitt-Vaccin/
https://www.linkoping.se/contentassets/d303e0303f1445509108e6f59c3a7577/manual-for-uthopp-till-avk-brevet-via-journalportalen-uppdaterad-med-olika-ikoner-1.pdf?49912d
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Lankar till utbildningsfilmer,

Enstaka atgard
https://play.mediaflow.com/ovp/11/68CBQQHN3L

ICF-Patientjournal 1

https://play.mediaflow.com/ovp/11/40CBOQMN47

Lakemedelsplan
hitps://play mediaflow. com/ovp/11/14CBGREVEQ

Meddelandefunktion
https://play.mediaflow.com/ovp/11/20CBNR7UL4

Observationsplan
https://play.mediaflow.com/ovp/11/94CB4Q5NBW

Patientjournalen
https://play.mediaflow.com/ovp/11/86CB4QGHX8

Skapa vardatagande — Debiteringsomrade
https://play.mediaflow.com/ovp/11/50CBMRUI82

Stodfunktioner
https://play.mediaflow.com/ovp/11/39CBLQGYHL

Sok journal
https://play.mediaflow.com/ovp/11/60CB3QMLWQ

Treserva - Avsluta vardatagande
https://play.mediaflow.com/ovp/11/24CBYQHD95

Treserva - Documenta
https://play.mediaflow.com/ovp/11/95CB6QMN14

Treserva - Personkort
https://play.mediaflow.com/ovp/11/23CB7QANF3

Treserva - Personliga rosa mappar
https://play.mediaflow.com/ovp/11/91CBOQHJ2N

Treserva - Personuppgifter
https://play.mediaflow.com/ovp/11/00CBYRG6 YA

Treserva - Samtycke
_ - o

Treserva - Samtycke till sammanhallen journalforing
https://play.mediaflow.com/ovp/11/40CBWRSVKH

Treserva - Skrivbord
https://play.mediaflow.com/ovp/11/54CBAQCHHL
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https://play.mediaflow.com/ovp/11/14CBGR6VEO
https://play.mediaflow.com/ovp/11/20CBNR7UL4
https://play.mediaflow.com/ovp/11/94CB4Q5NBW
https://play.mediaflow.com/ovp/11/39CBLQGYHL

Treserva - Vardplan - Gora en behandlande plan
https://play.mediaflow.com/ovp/11/86 CBPRU567

Treserva — Vardplan — Hjdlpmedelsforteckning
, " : :

Treserva — Vardplan — Skriva i en redan skapad plan
https://play.mediaflow.com/ovp/11/92CBYQSJQN

Treserva — Vardplan — Utredande
https://play.mediaflow.com/ovp/11/37CB4RUV1H

Verksamhetssystem
https:/play mediaflow.com/ovp/11/89CBYRPICE

Vardatagande inlogg
https://play.mediaflow.com/ovp/11/19CBWRUVO4

Fordela TES HSL
https://vimeo.com/837464772/d9c58f78c52share=copy

Fordela TES till omvardnadspersonal
https://vimeo.com/837466129/41e7e79f357?share=
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